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หมายเหต ุ

 1)  กรณสีมัครสมาชิกแบบออนไลน์ ผู้รับบรกิารจะได้รับบัตรสมาชกิหลังจาก
ชำระค่าสมัครแล้วภายใน 1 วันทำการ 

2) กรณสีมัครสมาชิกที่เคาน์เตอร์บริการ  ผู้รบับริการจะได้รับบัตรสมาชิก
ภายใน 40 นาทีจากกรอกใบสมัครเสร็จเรียบร้อย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ขั้นตอนรับสมคัร ตรวจสอบหลักฐาน ชำระเงิน และออกใบเสร็จที่เคาน์เตอร์บริการ
(ระยะเวลาดำเนินการ 10 นาที) 
 
1. เจ้าหน้าทีม่อบใบสมัครสมาชิกที่มีลำดับเลขท่ีให้ผู้สมัครกรอกข้อมูล  

ผู้สมัครที่มีสถานภาพเป็นนักเรียนโรงเรียนสาธิตจุฬา  ใช้ใบสมัครที่มีหมายเลขสมาชิก CUD  
ผู้สมัครสถานภาพอ่ืน  ใช้ใบสมัครที่มีหมายเลขสมาชิก OAR  

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. เจ้าหน้าที่ทำการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลในใบสมัครและเอกสารหลักฐาน ดังนี้ 

- สำเนาบัตรประจำตัวข้าราชการบำนาญของจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 
(สำหรับข้าราชการบำนาญของจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  

- สำเนาปริญญาบัตร / สำเนา Transcript / สำเนาบัตรสมาคมนิสิตเก่าจุฬาลงกรณ์
มหาวิทยาลัย  (สำหรับนิสิตเก่าจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย ) 

- สำเนาบัตรนักเรียน / นักศึกษาที่ยังไม่หมดอายุ   
(สำหรับนักเรียน / นักศึกษาของสถาบันอ่ืน) 

- สำเนาบัตรประชาชน  (สำหรับบุคคลทั่วไป) 

- สำเนาพาสปอร์ต ( สำหรับชาวต่างประเทศ)           



3. เจ้าหน้าที่รับชำระเงินค่าสมาชิกรายปีและดำเนินการออกใบเสร็จรับเงิน ดังนี้ 

- สำหรับสมาชิกประเภทยืมได้ ชำระค่าบำรุงรายปี และค่ามัดจำประกันความเสียหาย 

สถานภาพผู้สมัคร ค่าบำรุงรายปี

(บาท) 

ค่าประกัน

ความเสียหาย 

(บาท)** 

เอกสารในการสมัคร 

บุคลากรเกษียณอายุ 

จุฬาลงกรณม์หาวิทยาลยั 

200 1,200 1. สำเนาบตัรประจำตัวประชาชน 
2. สำเนาบตัรขา้ราชการบำนาญจุฬาลงกรณ์มหาวทิยาลัย   

นิสิตเก่า       

จุฬาลงกรณม์หาวิทยาลยั 

500 1,500 1. สำเนาบตัรประจำตัวประชาชน 
2. สำเนาปรญิญาบตัร หรือ สำเนา Transcript หรือ 
      สำเนาบัตรสมาคมนิสิตเก่าจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 

นักเรียนและนักศึกษา

สถาบันอ่ืน 

1,000 2,000 1. สำเนาบตัรประจำตัวประชาชน 
2. สำเนาบตัรนักเรียนที่ยงัไม่หมดอาย ุหรือ 

สำเนาบตัรนักศึกษาที่ยังไม่หมดอาย ุ
บุคคลทั่วไป 1,500 2,500 1. สำเนาบตัรประจำตัวประชาชน หรือ 

     สำเนาพาสปอร์ต (ชาวตา่งประเทศ) 

**  สำหรับค่าประกันความเสียหาย  ชำระเมื่อแรกเข้าเป็นสมาชิก  และจะได้รับคืนเต็มจำนวนในกรณีท่ีมิได้ทำความเสียหายหรือสูญหายแก่หนังสือ สิ่งพิมพ์ และวัสดุ

การศึกษาของสำนักงานฯ   เมื่อหมดอายุสมาชิกหรือลาออกจากสมาชิกภาพ 
 

- สำหรับสมาชิกประเภทยืมไม่ได้  ชำระค่าบำรุงรายปีเพียงอย่างเดียว 

 

สถานภาพผู้สมัคร ค่าบำรุงรายปี(บาท) เอกสารในการสมัคร 

บุคลากรเกษียณอายุ 

จุฬาลงกรณม์หาวิทยาลยั 

200 1. สำเนาบตัรประจำตัวประชาชน 
2. สำเนาบตัรขา้ราชการบำนาญจุฬาลงกรณ์มหาวทิยาลัย   

นักเรียนโรงเรียนสาธติ

จุฬาลงกรณม์หาวิทยาลยั 

200 1. สำเนาบตัรนักเรียน (ที่ยงัไม่หมดอายุ) 

นิสิตเก่า               

จุฬาลงกรณม์หาวิทยาลยั 

500 1. สำเนาบตัรประจำตัวประชาชน 
2. สำเนาปรญิญาบตัร หรือ สำเนา Transcript หรือ 
     สำเนาบตัรสมาคมนิสิตเก่าจฬุาลงกรณ์มหาวทิยาลยั 

นักเรียนและนักศึกษา   

สถาบันอ่ืน 

1,000 1. สำเนาบตัรประจำตัวประชาชน 
2. สำเนาบตัรนักเรียน(ที่ยังไมห่มดอายุ) หรือ  
     สำเนาบตัรนักศึกษา(ที่ยังไม่หมดอายุ) 

บุคคลทั่วไป 1,500 1. สำเนาบตัรประจำตัวประชาชน หรือ 
     สำเนาพาสปอร์ต (ชาวตา่งประเทศ) 



ขั้นตอนการรับสมคัรสมาชิกรายปีออนไลน์   
1. เจ้าหน้าที ่ได้รับการแจ้งเตือนจาก Line กลุ่ม Membership  ว่ามีการสมัครสมาชิกรายปี 

 

 

 

 

 

 

2. เจ้าหน้าที่ดำเนินการตรวจเอกสารที่ระบบสมาชิกรายปีที่ 

https://www.car.chula.ac.th/membership/admin/ 

 

 

 

 

 

  

 

3. เจ้าหน้าที่เลือกเมนูสมัครออนไลน์ 

 
 
 
 
 

 

 

https://www.car.chula.ac.th/membership/admin/


4. เจ้าหน้าที่เลือกตรวจเอกสารของผู้สมัครใหม่ 

 

5. เจ้าหน้าที่ตรวจดูเอกสารว่าผ่านหรือไม่ ถ้าไม่ผ่าน ใส่เหตุผลที่ไม่ผ่าน กดปุ่ม Send 

 

6. เจ้าหน้าที่แจ้งผลการสมัครสมาชิกว่าเอกสารการสมัครไม่สมบูรณ์โดยเลือกส่งอีเมลเพ่ือแจ้งให้ผู้สมัคร
ดำเนินการแก้ไขเอกสารใหม่อีกครั้ง และส่งกลับมาอีกครั้ง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



7. เมื่อสมาชิกดำเนินการแก้ไข และส่งเอกสารกลับมาอีกครั้ง  จะมีการแจ้งเตือนจาก Line 

กลุ่ม Membership เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารการสมัครที่แก้ไขแล้ว 

    

 

 

 

8. ในกรณีที่เอกสารการสมัครผ่านการตรวจสอบแล้ว เจ้าหน้าที่กดส่งอีเมลเพ่ือให้ระบบ

แสดงรายการเงินที่ชำระค่าสมัครสมาชิกและ link การจ่ายเงินในแบบฟอร์มส่งอีเมลโดย

อัตโนมัติ 

 

 

 

9. เมื่อผู้สมัคร ชำระเงินค่าสมัครสมาชิกเรียบร้อย ระบบจะส่งการแจ้งเตือนจาก Line กลุ่ม 
Membership เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ดำเนินการออกบัตรสมาชิก     

 

 

 

 

10. เมื่อเจ้าหน้าที่การเงิน Upload ใบเสร็จแล้ว จะมีข้อความเตือนไปที่ไลน์กลุ่ม Membership เพ่ือส่ง
อีเมลใบเสร็จรับเงินให้กับผู้รับบริการ 

 

 

 

 



 

 

11. เจ้าหน้าที่เข้าสู่ระบบ เลือก สมัครออนไลน์ และ ใส่ Barcode 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

12. เจ้าหน้าที่ใส่ Barcode ที่ได้มาจากระบบห้องสมุดอัตโนมัติ Sierra 

 

13. เจ้าหน้าที่ส่งอีเมลที่มีบัตรสมาชิกสำรองและใบเสร็จรับเงินไปหาผู้สมัครสมาชิกรายปี 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



ขั้นตอนการสรา้งข้อมูลของสมาชิกในระบบห้องสมุดอัตโนมัต ิ
(ระยะเวลาดำเนินการ 10 นาที) 
 

1. เข้าโปรแกรม Sierra และ login ด้วย username และ password ของเจ้าหน้าที่ 

 

 

 

 

 

 

 

2. คลิก File > New Patron เพ่ือสร้างข้อมูลใหม่ให้สมาชิก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. เลือก Key new patron 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. กำหนดวันหมดอายุให้กับสมาชิก (1 ปีจากวันที่สมัครสมาชิก) 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. เลือก Pcode 1 – 3  ดังภาพตัวอย่าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. เลือก Ptype ให้ตรงกับสถานภาพของสมาชิก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



7. พิมพ์ชื่อ นามสกุล ของสมาชิก 

 

 

 

8. ใส่ข้อมูลที่อยู่ที่ติดต่อได้ทางไปรษณีย์ (ใช้ในกรณีติดตามทวงหนังสือ) 

 

 

 

9. ใช้เบอร์โทรศัพท์ที่สามารถติดต่อได้  (ใช้ในกรณีติดตามทวงหนังสือ) 

 

 

 

10. ใส่บาร์โค้ด สำหรับสมาชิก (ใช้ในการเข้าระบบออนไลน์สำหรับการยืมต่อหนังสือ  ต่ออายุออนไลน์) 

 

 

 

11. คลิก Save เมื่อดำเนินการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลเรียบร้อยแล้วจะได้ข้อมูลสมาชิกในระบบ
ห้องสมุดอัตโนมัติเพ่ือให้บริการได้ 

 
 
 
 
 
 
 



ขั้นตอนเตรียมภาพเพือ่พิมพ์บัตรสมาชิกและบันทึกข้อมูลสำหรับระบบประตู  
(ระยะเวลาดำเนินการ 20 นาที)   
 

1. ดาวน์โหลดรูปภาพลงเครื่องคอมพิวเตอร์ สำหรับไฟล์ที่ดาวน์โหลดไว้จะอยู่ที่ Documents 

 

 

 

 

 

 

 
2. คลิกขวา เลือกที่รูปภาพที่ต้องการใช้งาน เลือกไปที่ open with > Adobe Photoshop 

 

 
 

 

 

 
 
 
 
 

 
 

            
3. เข้าโปรแกรม Photoshop โดย sign in ด้วยอีเมล์ของจุฬาฯ ทุกครั้ง 

 
 
 
 
 
 



4. โปรแกรมจะแสดงภาพ หลังจากนั้นให้คลิกไปที่ Image > Image Size 

 
 
 
 
 
 
         ให้เลือกหน่วยเป็น pixels  โดยปรับให้มีขนาด  580  x 580 เพ่ือให้ได้ภาพที่ถูกสัดส่วน  

 
 
 
 
 
 
 
5. ให้เลือกหน่วยเป็น pixels   



6. ทำการปรับขนาดรูปเป็น   580 x 580 pixel  จากนั้น > OK   

  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

7. เปิดไฟล์ master โดยคลิกเลือก File > Open > OneDrive - Office of Academic 

Resources –Chulalongkorn 

 

  



8. คลิกเลือก picture > master-LIM600610 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

9. จะปรากฏไฟล์ master สำหรบันำรูปภาพผู้รับบริการไปวางเพ่ือให้ได้สัดส่วน  
คลิกเมาส์ค้างที ่master-LIM600610 แล้วลากลงให้ปรากฏเป็น 2 หน้าต่าง  

 
 

 
 
 
 
 
 

 
10. เปลี่ยนแทบเมนูซ้ายมือเป็น เมนู Move tool         เพ่ือทำการลากรูปสมาชิกลงใน master 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



11. นำลูกศรเมาส์คลิกค้าง ที่รูปผู้รับบริการแล้วไปที่ master-LIM600610  ขึ้นข้อความให้กด Yes 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

12. ปรับรูปให้ได้ตำแหน่งที่ต้องการแล้วไปที่เมนู File > Save a copy > member 

 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 

13. เปลี่ยน Flie name = (ชื่อผู้รับบริการ)  เลือก Save as type = PNG (*.PNG,*.PNG) > Save 

> PNG Format Options เลือก OK เพ่ือจัดเก็บภาพสมาชิกท่ีได้สัดส่วนสำหรับการพิมพ์บัตร 

 

 

 

 

 

 

 

 



14. เปิดโปรแกรม Bartender Professional สำหรับพิมพ์บัตรสมาชิก 
 
 
 
 

15. เลือกประเภทสมาชิกที่ต้องการพิมพ์ โดยการคลิก  File > Open > OneDrive - Office of 

Academic Resources –Chulalongkorn > Card > New Member card   

 

 

 

 

           

 

 

 

 

 

 

 

16. ใส่รูปภาพสมาชิกบนหน้าบัตร และเพ่ิมเติมรายละเอียดบนหน้าบัตรในครบถ้วนแล้วสั่ง Print   

 

 

 

 

 

 

 



17. พลิกด้านหลังบัตรและเลือกรูปแบบบัตรด้านหลังเพ่ือพิมพ์ภาพด้านหลังของบัตรสมาชิก   
และสั่ง print  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

18. เมื่อได้รับบัตรสมาชิกที่พิมพ์เรียบร้อยแล้ว ให้ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลที่แสดงบนหน้าบัตร เช่น 
ชื่อผู้ใช้บริการ เลขสมาชิก และบาร์โค้ด พร้อมทั้งดำเนินการทดสอบการสแกนบาร์โค้ด เพ่ือยืนยันความ
ถูกต้องและความพร้อมในการใช้งานจริง 

 
 
 
19. เปิดโปรแกรม CUNEX UID Resder เพ่ืออ่าน serial ของบัตรสมาชิกเพ่ือนำส่งข้อมูลเข้าระบบประตู   

 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 



20. คลิก                    เพ่ือนำส่งข้อมูลเข้าระบบประตู  (ใช้เวลาประมาณ 2 วันทำการ)  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 



ี่ 

ขั้นตอนการนําเขาขอมลูระบบสมาชิกรายป (ระยะเวลาดําเนินการ 5 นาที) 
 

1. เข้าไปที่เว็บไซต์ระบบการจัดการสมาชิกรายปีสำนักงานวิทยทรัพยากร ที่ 
 

https://www.car.chula.ac.th/membership/admin/ 
 

 
 

 
2. เลือกเมนูสมัครที่สนง. 

 

 

 
 

 
3. หากต้องการเพ่ิมสมาชิกรายปีที่สมัครที่สำนักงาน เลือกไอคอนเครื่องหมายบวก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.car.chula.ac.th/membership/admin/


4. ใส่ข้อมูลสมาชิกรายปีที่สมัครที่สำนักงาน 
 

4.1 เลือกวันที่สมัครสมาชิก 

4.2 เลือกวันที่บัตรสมาชิกหมดอายุ 

4.3 เลือกคำนำหน้าชื่อ ถ้าเลือกอ่ืนๆ ระบุคำนำหน้าชื่ออ่ืนๆ 

4.4 ใส่ชื่อ-นามสกุล 

4.5 ใส่อีเมล 

4.6 ใส่หมายเลขโทรศัพท์ 

4.7 ใส่ที่อยู่ 
4.8 อัพโหลดรูปติดบัตร 

4.9 เลือกสถานภาพของผู้สมัคร 

4.10 กดปุ่ม NEXT 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. ใส่ข้อมูลเอกสารการสมัครเพ่ิมเติม 
 

5.1 สำเนาบัตรประชาชน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5.2 ถ้าสถานภาพของผู้สมัครเป็น 
• บุคลากรเกษียณอายุจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  

เอกสารเพ่ิมเติม คือ สำเนาบัตรข้าราชการ บำนาญจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 
• นิสิตเก่าจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  

เอกสารเพ่ิมเติม คือ สำเนาปริญญาบัตร หรือสำเนาTranscript หรือสำเนาบัตรสมาคมนิสิตเก่า
จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 

• นิสิต นักศึกษาของสถาบันอื่น  

เอกสารเพ่ิมเติม คือ สำเนาบัตรนิสิต นักศึกษาที่ยังไม่ หมดอายุ 
• บุคคลทั่วไป  

เอกสารเพ่ิมเติม คือ สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือสำเนาพาสปอร์ต (ชาวต่างประเทศ) 
5.3 ใบเสร็จรับเงินค่าประกันหนังสือประเภท ก.เล่มที่ 
5.4 ใบเสร็จรับเงินค่าประกันหนังสือประเภท ก.เลขท่ี 
5.5 ใบเสร็จลงวันที่ 
5.6 ไฟล์ pdf ใบเสร็จรับเงินค่าประกันหนังสือประเภท ก. 
5.7 ไฟล์ pdf ใบเสร็จรับเงินค่าบำรุงรายปี 
5.8 Barcode สำหรับล็อกอิน 

• ดูรายชื่อหนังสือที่ยืมคืน ค่าปรับ วันกำหนดคืนหนังสือ (เฉพาะสมาชิกรายปีประเภท ก) 

• แก้ไขข้อมูลเช่น อีเมล เบอร์โทรศัพท์ ที่อยู่ 

• ต่ออายุสมาชิก 

• ขอคืนเงินค่าประกันความเสียหาย (เฉพาะสมาชิกรายปีประเภท ก) 
5.9 กดปุ่ม NEXT 

 

6. ระบบแสดงข้อมลูที่เพ่ิมให้ดังภาพ  
 

 


