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คูมือรับสมัครสมาชิก ประกอบไปดวย 5 ข้ันตอน ดังนี้ 

 

ขั้นตอนรับสมัคร ตรวจสอบหลักฐาน ชําระเงิน และออกใบเสร็จที่เคานเตอรบริการ ................................................................. 2 
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ขั้นตอนการสรางขอมูลของสมาชิกในระบบหองสมุดอัตโนมัต ิ........................................................................................................... 8 
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ขั้นตอนการนําขอมูลเขาระบบสมาชิกรายป ............................................................................................................................................20 

ประกาศจุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย เร่ือง อัตราคาสมาชิกสมทบ สํานักงานวิทยทรัพยากร พ.ศ. 2568 ..............................24 

 

 

หมายเหต ุ

1) กรณีสมัครสมาชิกแบบออนไลน ผูรับบริการจะไดรับบัตรสมาชิกหลังจาก 

ชําระคาสมัครแลวภายใน 1 วันทําการ 

2) กรณีสมัครสมาชิกท่ีเคานเตอรบริการ ผูรับบริการจะไดรับบัตรสมาชิก 

ภายใน 40 นาทีจากกรอกใบสมัครเสร็จเรียบรอย 
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ข้ันตอนรับสมัคร ตรวจสอบหลักฐาน ชําระเงิน และออกใบเสร็จท่ีเคานเตอรบริการ 

(ระยะเวลาดําเนินการ 10 นาที) 

1. เจาหนาท่ีมอบใบสมัครสมาชิกท่ีมีลําดับเลขท่ีใหผูสมัครกรอกขอมูล 

­ ผูสมัครท่ีมีสถานภาพเปนนักเรียนโรงเรียนสาธิตจุฬา ใชใบสมัครท่ีมีหมายเลขสมาชิก CUD 

­ ผูสมัครสถานภาพอ่ืน ใชใบสมัครท่ีมีหมายเลขสมาชิก OAR 

 
 

2. เจาหนาท่ีทําการตรวจสอบความถูกตองของขอมูลในใบสมัครและเอกสารหลักฐาน ดังนี้ 

­ สําเนาบัตรประจําตัวขาราชการบํานาญของจุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย 

(สําหรับขาราชการบํานาญของจุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย 

­ สําเนาปริญญาบัตร / สําเนา Transcript / สําเนาบัตรสมาคมนิสิตเกาจุฬาลงกรณ มหาวิทยาลัย 

(สําหรับนิสิตเกาจุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย ) 

­ สําเนาบัตรนักเรียน / นักศึกษาท่ียังไมหมดอายุ 

(สําหรับนักเรียน / นักศึกษาของสถาบันอ่ืน) 

­ สําเนาบัตรประชาชน (สําหรับบุคคลท่ัวไป) 

­ สําเนาพาสปอรต (สําหรับชาวตางประเทศ) 
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3. เจาหนาท่ีรับชําระเงินคาสมาชิกรายปและดําเนินการออกใบเสร็จรับเงิน ดังนี้ 

สถานภาพผูสมัคร คาบํารุงรายป(บาท) เอกสารในการสมัคร 

บุคลากรเกษียณอายุ 

จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย 

ไมมีคาบํารุงรายป 1. สําเนาใบเปลี่ยนชื่อสกุล (ถามี) 

นิสิตเกา 

จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย 

ไมมีคาบํารุงรายป 1. สําเนาปริญญาบัตร หรือสําเนา Transcript หรือ

สําเนาบัตรสมาคมนิสิตเกาจุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย 

2. สําเนาใบเปลี่ยนชื่อสกุล (ถามี) 

นักเรียนโรงเรียนสาธิต 

จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย 

200 1. สําเนาบัตรนักเรียน (ท่ียังไมหมดอายุ) 

นักเรียนและนักศึกษา 

สถาบันอ่ืน 

1,000 1. สําเนาบัตรนักเรียน (ท่ียังไมหมดอายุ) หรือ 

สําเนาบัตรนักศึกษา (ท่ียังไมหมดอายุ) 

บุคคลท่ัวไป 1,500 1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือ 

สําเนาพาสปอรต (ชาวตางประเทศ) 
* สําหรับสมาชิกที่สมัครและชําระคาประกันความเสียหายกอนวันที่ 21 มิถุนายน 2568 สามารถติดตอรับเงินประกันฯ คืนไดทันที โดยสามารถติดตอ

เคานเตอรบริการ ชั้น 1 หรือผานชองทางออนไลน 
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ข้ันตอนการรับสมัครสมาชิกรายปออนไลน 

1. เจาหนาท่ี ไดรับการแจงเตือนจาก Line กลุม Membership วามีการสมัครสมาชิกรายป 

 

2. เจาหนาท่ีดําเนินการตรวจเอกสารท่ีระบบสมาชิกรายปท่ี 

https://www.car.chula.ac.th/membership/admin/ 

 

3. เจาหนาท่ีเลือกเมนูสมัครออนไลน 

 

4. เจาหนาท่ีเลือกตรวจเอกสารของผูสมัครใหม 

https://www.car.chula.ac.th/membership/admin/
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5. เจาหนาท่ีตรวจดูเอกสารวาผานหรือไม ถาไมผาน ใสเหตุผลท่ีไมผาน กดปุม Send 

 

 

6. เจาหนาท่ีแจงผลการสมัครสมาชิกวาเอกสารการสมัครไมสมบูรณโดยเลือกสงอีเมลเพ่ือแจงใหผูสมัคร 

ดําเนินการแกไขเอกสารใหมอีกครั้ง และสงกลับมาอีกครั้ง 

 

7. เม่ือสมาชิกดําเนินการแกไข และสงเอกสารกลับมาอีกครั้ง จะมีการแจงเตือนจาก Line กลุม Membership 

เพ่ือใหเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารการสมัครท่ีแกไขแลว 
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8. ในกรณีท่ีเอกสารการสมัครผานการตรวจสอบแลว เจาหนาท่ีกดสงอีเมลเพ่ือใหระบบ แสดงรายการเงินท่ีชําระ

คาสมัครสมาชิกและ link การจายเงินในแบบฟอรมสงอีเมลโดยอัตโนมัติ 

 

9. เม่ือผูสมัคร ชําระเงินคาสมัครสมาชิกเรียบรอย ระบบจะสงการแจงเตือนจาก Line กลุม Membership 

เพ่ือใหเจาหนาท่ีดําเนินการออกบัตรสมาชิก 

 

10. เม่ือเจาหนาท่ีการเงิน Upload ใบเสร็จแลว จะมีขอความเตือนไปท่ีไลนกลุม Membership เพ่ือสง อีเมล

ใบเสร็จรับเงินใหกับผูรับบริการ 
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11. เจาหนาท่ีเขาสูระบบ เลือก สมัครออนไลน และ ใส Barcode 

 

12. เจาหนาท่ีใส Barcode ท่ีไดมาจากระบบหองสมุดอัตโนมัติ Sierra 

 

13. เจาหนาท่ีสงอีเมลท่ีมีบัตรสมาชิกสํารองและใบเสร็จรับเงินไปหาผูสมัครสมาชิกรายป 
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ข้ันตอนการสรางขอมลูของสมาชิกในระบบหองสมดุอตัโนมัต ิ

(ระยะเวลาดําเนินการ 10 นาที) 

1. เขาโปรแกรม Sierra และ login ดวย username และ password ของเจาหนาท่ี 

 

2. คลิก File > New Patron เพ่ือสรางขอมูลใหมใหสมาชิก 
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3. เลือก Key new patron 

 

4. กําหนดวันหมดอายุใหกับสมาชิก (1 ปจากวันท่ีสมัครสมาชิก)  
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5. เลือก PCODE1 – 3 ดังภาพตัวอยาง 

 

6. เลือก PTYPE ใหตรงกับสถานภาพของสมาชิก 
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7. พิมพชื่อ นามสกุล ของสมาชิก 

 

8. ใสขอมูลท่ีอยูท่ีติดตอไดทางไปรษณีย (ใชในกรณีติดตามทวงหนังสือ)  

 

9. ใชเบอรโทรศัพทท่ีสามารถติดตอได (ใชในกรณีติดตามทวงหนังสือ)  

 

10. ใสบารโคด สําหรับสมาชิก (ใชในการเขาระบบออนไลนสําหรับการยืมตอหนังสือ ตออายุออนไลน)  

 

11. คลิก Save เม่ือดําเนินการตรวจสอบความถูกตองของขอมูลเรียบรอยแลวจะไดขอมูลสมาชิกในระบบ 

หองสมุดอัตโนมัติเพ่ือใหบริการได 
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ข้ันตอนเตรียมภาพเพ่ือพิมพบัตรสมาชิกและบันทึกขอมูลสําหรับระบบประตู 

(ระยะเวลาดําเนินการ 20 นาที) 

1. ดาวนโหลดรูปภาพลงเครื่องคอมพิวเตอร สําหรับไฟลท่ีดาวนโหลดไวจะอยูท่ี Documents 

 

2. คลิกขวา เลือกท่ีรูปภาพท่ีตองการใชงาน เลือกไปท่ี Open with > Adobe Photoshop 
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3. เขาโปรแกรม Photoshop โดย Sign in ดวยอีเมลของจุฬาฯ ทุกครั้ง 

  

4. โปรแกรมจะแสดงภาพ หลังจากนั้นใหคลิกไปท่ี Image > Image Size
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5. ใหเลือกหนวยเปน pixels 

 

6. ทําการปรับขนาดรูปเปน 580 x 580 pixel จากนั้น > OK 

 

 

 

 

 

7. เปดไฟล master โดยคลิกเลือก File > Open > OneDrive - Office of Academic Resources –

Chulalongkorn 
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8. คลิกเลือก Picture > master-LIM600610 

 

9. จะปรากฏไฟล master สําหรบันํารูปภาพผูรับบริการไปวางเพ่ือใหไดสัดสวน คลิกเมาสคางท่ี master-

LIM600610 แลวลากลงใหปรากฏเปน 2 หนาตาง 

 

10. เปลี่ยนแทบเมนูซายมือเปน เมนู Move tool  เพ่ือทําการลากรูปสมาชิกลงใน master 
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11. นําลูกศรเมาสคลิกคาง ท่ีรูปผูรับบริการแลวไปท่ี master-LIM600610 ข้ึนขอความใหกด Yes 

 

12. ปรับรูปใหไดตําแหนงท่ีตองการแลวไปท่ีเมนู File > Save a Copy > member 

 

13. เปลี่ยน Flie name = (ช่ือผูรับบริการ) เลือก Save as type = PNG (*.PNG,*.PNG) > Save 

> PNG Format Options เลือก OK เพ่ือจัดเก็บภาพสมาชิกท่ีไดสัดสวนสําหรับการพิมพบัตร 



 | 17 
 

14. เปดโปรแกรม Bartender Professional สําหรับพิมพบัตรสมาชิก 

 

15. เลือกประเภทสมาชิกท่ีตองการพิมพ โดยการคลิก File > Open > OneDrive - Office of Academic 

Resources –Chulalongkorn > Card > New Member card 
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16. ใสรูปภาพสมาชิกบนหนาบัตร และเพ่ิมเติมรายละเอียดบนหนาบัตรในครบถวนแลวสั่ง Print 

 

17. พลิกดานหลังบัตรและเลือกรูปแบบบัตรดานหลังเพ่ือพิมพภาพดานหลังของบัตรสมาชิก และสั่ง print 
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18. เม่ือไดรับบัตรสมาชิกท่ีพิมพเรียบรอยแลว ใหตรวจสอบความถูกตองของขอมูลท่ีแสดงบนหนาบัตร เชน ชื่อ

ผูใชบริการ เลขสมาชิก และบารโคด พรอมท้ังดําเนินการทดสอบการสแกนบารโคด เพ่ือยืนยันความ ถูกตอง

และความพรอมในการใชงานจริง 

19. เปดโปรแกรม CUNEX UID Reader เพ่ืออาน serial ของบัตรสมาชิกเพ่ือนําสงขอมูลเขาระบบประตู 

 

20. คลิก                   เพ่ือนําสงขอมูลเขาระบบประตู (ใชเวลาประมาณ 2 วันทําการ) 
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ข้ันตอนการนําขอมูลเขาระบบสมาชิกรายป 

(ระยะเวลาดําเนินการ 5 นาที) 

1. เขาไปท่ีเว็บไซตระบบการจัดการสมาชิกรายปสํานักงานวิทยทรัพยากร ท่ี 

https://www.car.chula.ac.th/membership/admin/  

 

2. เลือกเมนูสมัครท่ีสนง. 

 

3. หากตองการเพ่ิมสมาชิกรายปท่ีสมัครท่ีสํานักงาน เลือกไอคอนเครื่องหมายบวก 

 

 

 

 

 

https://www.car.chula.ac.th/membership/admin/
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4. ใสขอมูลสมาชิกรายปท่ีสมัครท่ีสํานักงาน 

4.1. เลือกวันท่ีสมัครสมาชิก 

4.2. เลือกวันท่ีบัตรสมาชิกหมดอายุ 

4.3. เลือกคํานําหนาชื่อ ถาเลือกอ่ืนๆ ระบุคํานําหนาชื่ออ่ืนๆ 

4.4. ใสชื่อ-นามสกุล 

4.5. ใสอีเมล 

4.6. ใสหมายเลขโทรศัพท 

4.7. ใสท่ีอยู 

4.8. อัพโหลดรูปติดบัตร 

4.9. เลือกสถานภาพของผูสมัคร 

4.10. กดปุม NEXT 
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5. ใสขอมูลเอกสารการสมัครเพ่ิมเติม 

5.1. สําเนาบัตรประชาชน 
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5.2. ถาสถานภาพของผูสมัครเปน 

• บุคลากรเกษียณอายุจุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย 

เอกสารเพ่ิมเติม คือ สําเนาบัตรขาราชการ บํานาญจุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย 

• นิสิตเกาจุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย 

เอกสารเพ่ิมเติม คือ สําเนาปริญญาบัตร หรือสําเนาTranscript หรือสําเนาบัตรสมาคมนิสิตเกา 

จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย 

• นิสิต นักศึกษาของสถาบันอ่ืน 

เอกสารเพ่ิมเติม คือ สําเนาบัตรนิสิต นักศึกษาท่ียังไม หมดอายุ 

• บุคคลท่ัวไป 

เอกสารเพ่ิมเติม คือ สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือสําเนาพาสปอรต (ชาวตางประเทศ) 

5.3. ใบเสร็จรับเงินคาประกันหนังสือประเภท ก. เลมท่ี 

5.4. ใบเสร็จรับเงินคาประกันหนังสือประเภท ก. เลขท่ี 

5.5. ใบเสร็จลงวันท่ี 

5.6. ไฟล pdf ใบเสร็จรับเงินคาประกันหนังสือประเภท ก. 

5.7. ไฟล pdf ใบเสร็จรับเงินคาบํารุงรายป 

5.8. Barcode สําหรับล็อกอิน 

•  ดูรายชื่อหนังสือท่ียืมคืน คาปรับ วันกําหนดคืนหนังสือ 

•  แกไขขอมูลเชน อีเมล เบอรโทรศัพท ท่ีอยู 

•  ตออายุสมาชิก 

•  ขอคืนเงินคาประกันความเสียหาย (เฉพาะสมาชิกรายปประเภท ก) 

5.9. กดปุม NEXT 

6. ระบบแสดงขอมูลท่ีเพ่ิมใหดังภาพ 
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ประกาศจุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย เร่ือง อัตราคาสมาชิกสมทบ สํานักงานวิทยทรัพยากร พ.ศ. 2568 
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