
Reservation



Reservation Function 
• สามารถดูสถานะการใช้งานของห้องประชุมได้เป็นรายช่ัวโมง
• สามารถจองห้องประชุมได้โดยมีเง่ือนไขการจองดังนี้

v 1 คนหรือกลุ่มมีสิทธ์ิจองได้คร้ังละ 1 ห้อง 1 ช่ัวโมง
v 1 คนหรือกลุ่มมีสิทธ์ิจองได้สูงสุด 2 ห้องหรือ 2 ช่ัวโมงต่อวัน
v ผู้จองและสมาชิกเข้าร่วมจะนับเป็นสิทธ์ิเดียวกัน
v การจองห้องจะถือว่าสําเร็จก็ต่อเมื่อผู้จองห้องสําเร็จและสมาชิกที่เข้าร่วมมาตอบรับการจองอย่างน้อยตามข้อกําหนด
v เมื่อจองสําเร็จแล้วหัวข้อการประชุมและรายละเอียดการจองห้องจะอยู่ใน Calendar ของนิสิตทุกคนที่อยู่ในกลุ่มสมาชิกการจองทั้งหมด
v นิสิตสามารถจองห้องล่วงหน้าได้ไม่เกิน 7 วัน รวมนับวันหยุด

• รายละเอียดในการจองห้องดังนี้
ü รหัสนิสิต ช่ือ นามสกุล คณะ ซึ่งเป้นข้อมูลของนิสิตที ่login CU NEX อยู่แล้ว
ü วันที่ และช่วงเวลาการจอง
ü สถานที่ คือ ช่ือห้อง ช้ัน ตึก 

Reservation รายละเอียด มุมมองของผู้จอง



Reservation Function 
• ผู้จองห้องสามารถ renew การจองห้องได้คร้ังละ 1 ช่ัวโมง ทําได้สูงสุด 2 คร้ัง ต่อ 1 ห้องง
• ผู้จองห้องสามารถเปลี่ยนเวลาการจองภายในวันได ้ไม่ต้องการสมาชิก accept  
• กรณีที่ห้องว่างหรือห้องที่อยู่ระหว่างการจอง ที่สมาชิกยังไม่เข้ามาตอบรับตามจํานวนที่กําหนด 

ดังนั้นจะอยู่ในสถานะที่จองห้องได้
• เมื่อสมาชิกกลุ่มไหนที่จองและเข้ามาตอบรับการจองครบตามเกณฑ์ที่กําหนด ระบบจะส่ง Notification แจ้งผู้จองและสมาชิกทุกคน และจะส่ง Notification แจ้งผู้จองที่ไม่

สําเร็จด้วย 
• เข้าห้องได้ก่อน 15 นาที
• ผู้จองห้องสามารถยกเลิกการจองห้องได้ก่อน 15 นาทีที่เร่ิมเวลาจองห้องไว้จะถือว่าไม่เสียสิทธ์ิ
• ถ้าจองแล้วไม่มาใช้หรือยกเลิกไม่ทันก่อน 15 นาท ีที่เร่ิมใช้ จะถือว่าผู้จองห้องทําผิดนับ 1 คร้ัง
• ถ้าทําผิด 3 คร้ังใน 90 วัน คนนั้นจะไม่มีสิทธ์ิจองห้องประชุมได้อีกใน 30 วันนั้น
• ใช ้1 คนในการเช็คช่ือ

Reservation รายละเอียด มุมมองของผู้จอง



Reservation รายละเอียด มุมมองของผู้จอง

การเข้าหน้าการจองส่วนกลางมี 2 วิธี
1. ไปในหน้า ”เพิ่มเติม”
แล้วเลือก “จองส่วนกลาง”

2. เข้าไปที่ “ปฏิทิน”
แล้วกด + จะมี Dialogs ข้ึนมา
ให้เลือกว่า จองส่วนกลางและเพิ่มนัดหมาย



Reservation รายละเอียด มุมมองของผู้จอง

ข้อมูลที่ผู้จองต้องเลือกในการจองส่วนกลาง
1. จํานวนสมาชิก

(สามารถแสดงส่วนกลางท่ีเล็กกว่าจํานวนผู้ใช้งาน)
2. สิ่งอํานวยความสะดวก

(เช่น ไวท์บอร์ด โปรเจคเตอร์ ทีวี ลําโพง หรือ ไม่กําหนด)
3. สถานที่

(สามารถเรียงข้อมูลตามตัวอักษรหรือสถานท่ีใกล้เคียงได้)
4. วันที่

(ข้อมูลเร่ิมต้น จะแสดงข้อมูลของวันท่ีเราจอง)
5. ช่วงเวลา

(แสดงช่วงเวลาท่ีมีห้องพร้อมใช้งานเท่าน้ัน)
6. ห้อง

(ข้อมูลจะแสดงห้องท่ีว่างในช่วงเวลาท่ีเราเลือก)



Reservation รายละเอียด มุมมองของผู้จอง

สามารถเลือกแสดงข้อมูลสถานที่
ให้เรียงตาม ตัวอักษรหรือสถานที่ใกล้เคียงได้
และเม่ือเลือกวันที่จะแสดงข้อมูลสิทธิ์การจอง
ของวันทีต่่างๆ ของนิสิตคนนั้น
โดยนิสิตสามารถจองล่วงหน้าได้ 7 วัน

กรณีท่ีช่วงเวลาน้ัน ไม่มีห้องว่าง
ช่วงเวลาน้ันจะไม่แสดงในแอพ



Reservation รายละเอียด มุมมองของผู้จอง

ข้อมูลที่แสดงใน
หน้าสรุปการจอง
- วัน
- ช่วงเวลา
- สถานที่ ช้ัน เลขห้อง
- ผู้ขอจอง
- ข้ันตํ่าจํานวนผู้ตอบรับ
ที่ทําให้การจองสําเร็จ

นิสิตไม่สามารถเลือกเวลาซํ้ากันได้ในการจอง 1 คร้ัง



Reservation รายละเอียด มุมมองของผู้จอง

การชวนเข้าร่วมนัดหมาย
1. กด เพ่ิมนัดหมายลงปฏิทิน
ระบบจะสร้างนัดหมายโดยอัตโนมัติ
โดยข้อมูลที่เราต้องกรอกเพ่ิมเติมคือ ช่ือนัดหมาย
รายละเอียดเพ่ิมเติมและกดตกลงเมื่อเสร็จสิ้น

2. กด ชวนเพ่ือนเข้าร่วมนัดหมาย
ระบบจะสร้าง URL และให้ผู้จองส่ง Link
ไปให้ผู้เข้าร่วม 

3. เมื่อสมาชิกมีจํานวนมากกว่าจํานวนข้ันต่ําในการจองห้อง
ผู้จองสามารถเข้าไปกดจองห้องได้



Reservation รายละเอียด มุมมองของผู้จอง

กรณีท่ีผู้เข้าร่วมยังไม่ครบตามกําหนด
ในหน้าปฏิทินจะแสดงข้อมูลว่า
”รอผู้เข้าร่วมนัดหมายยืนยัน”
และสามารถไปอ่านรายละเอียด
และกดเข้าไปเพ่ือชวนผู้เข้าร่วมเพ่ิมเติมได้



Reservation รายละเอียด มุมมองของผู้จอง

กรณีท่ีผู้เข้าร่วมครบตามกําหนด
ในหน้าส่วนกลางจะแสดงข้อมูลว่า
”ผู้ตอบรับเพียงพอแล้ว รอยืนยันสถานที”่
ผู้จองสามารถเข้าไปอ่านรายละเอียดการจอง
และ Dialogs การเชิญชวนเพือน
จะเปลี่ยนไปเป็น ”ยืนยันการจองส่วนกลาง”
เพ่ือให้ผู้เข้าร่วมสามารถเข้ายืนยันการจองห้องได้

กรณีที่ห้องได้รับการยืนยันแล้ว
ผู้เข้าร่วมที่เพ่ิงเข้ามาจะกลายเป็นสถานะผู้ติดตาม
ซึ่งจะไม่โดนตัดสิทธ์ิการจอง

กรณีที่ยังไม่ได้ยืนยันการจองห้อง
หากผู้เข้าร่วม หมดโควตา หรือ ติด Blacklist
ถ้ากดเข้าร่วมจะเข้ามาอยู่ในสถานะผู้ติดตาม



Reservation รายละเอียด มุมมองของผู้จอง

เมื่อผู้จองยืนยันการจอง
ในหน้าปฏิทินจะเปลี่ยนสถานะเป็น
รายละเอียดการจอง
ผู้เข้าร่วมสามารถเข้าไปรับ QR Code
เพ่ือใช้ในการเปิดห้องได้



Reservation รายละเอียด มุมมองของผู้เข้าร่วม

เมื่อผู้เข้าร่วมเปิด Link URL
ผู้เข้าร่วมสามารถเลือก
เข้าร่วมหรือไม่เข้าร่วมได้

กรณีห้องได้รับการยืนยันการจอง
หน้านี้จะมี QR Code 
ที่ใช้ในการสแกนเข้าห้องข้ึน

สถานะในช่องผู้เข้าร่วมนัดหมาย
- สถานะ : ใช้สิทธิการจอง
คือ ผู้จองห้อง ไม่ติดแบลคลิส และ 
ผู้เข้าร่วมที่เหลือสิทธิการจองซึ่งเข้ามาก่อนที่
ผู้จองจะมีการยืนยันห้อง
ในการจองห้องจะตัดสิทธิการจอง

- สถานะ : ____ (ว่างเปล่า)
คือ ผู้เข้าร่วมที่ติดแบลคลิส และ
ผู้เข้าร่วมที่เข้ามาหลังจากที่ผู้จอง
มีการยืนยันห้อง ในการจองห้อง
นิสิตจะไม่โดนตัดสิทธิการจอง



Reservation รายละเอียด มุมมองของผู้จอง,ผู้เข้าร่วม



Reservation การแก้ไขหรือยกเลิกการจอง การแก้ไขการจอง

การแก้ไขการจอง
นิสิตสามารถแก้ไขการจองได้
โดยกดที่แก้ไข(บนขวามือ)
และแก้ไขมากจองได้

Process การจองส่วนกลาง



Reservation การแก้ไขหรือยกเลิกการจอง การยกเลิกการจอง



Reservation กรณีต่างๆ การขยายเวลาจอง

การขยายเวลาจอง
เมื่อห้องที่เราทําการจองหมดเวลาในการจอง
แต่ในช่ัวโมงถัดไปห้องนี้ยังว่างอยู่
จะม ีnotification (15 นาทีก่อนหมดเวลา)
นิสิตสามารถเข้าไปกดยืนยันการขยายเวลาจองได้
โดยสามารถจองได้คร้ังละ 1 ช่ัวโมง
และถ้าช่ัวโมงถัดไปยังว่างอีกก็สามารถจองได้อีกคร้ัง
(ใชส้ิทธ์การจองได้วันละ 2 คร้ัง คร้ังละ 1 ช่ัวโมง)



Reservation กรณีต่างๆ ผู้เข้าร่วมเพียงพอแต่ส่วนกลางเต็ม

ผู้เข้าร่วมเพียงพอแต่ส่วนกลางเต็ม
หากผู้เข้าร่วมครบแล้วแต่ส่วนกลางโดนจองแล้ว
นิสิตสามารถเลือกส่วนกลางใหม่ได้
โดยการเลือก ”เลือกส่วนกลางใหม่”
และทําการจองส่วนกลางใหม่อีกรอบ

Process การจองส่วนกลาง



- หากนิสิตมีการทําผิดจะมีแจ้งเตือนในหน้าจองส่วนกลาง
โดยแสดงจํานวนคร้ังที่นิสิตติดแบลคลิส
(ทําผิด 3 คร้ังใน 3 เดือน คนนั้นจะไม่มีสิทธ์ิจองห้อง
ประชุมได้อีกใน 30 วันนั้น)

- หากนิสิตติดแบลคลิส
หน้าจอส่วนกลางจะแจ้งว่านิสิตติดแบลคลิส
และแสดงรายการที่ทําให้นิสิตติดแบลคลิส
ซึ่งนิสิตไม่สามารถสร้าง Event การจองห้องได้
แต่สามารถเข้าร่วมการจองห้องได้

Reservation กรณีต่างๆ ติด Blacklist



Reservation กรณีต่างๆ

กรณีที่นิสิตใช้สิทธ์ิในการจองห้องหมดแล้ว
หรือติดแบลคลิสจะไม่นับสิทธ์ิที่ใช้ในการจองห้อง



Reservation กรณีต่างๆ

- กรณีที่เลยเวลาแล้วนิสิตยังไม่ได้ยืนยันการจอง
จะมีหมายเหตุว่า “ เลยกําหนดเวลา ”

- กรณีที่ห้องมีผู้เข้าร่วมเพียงพอแต่ส่วนกลางเต็ม
จะมีหมายเหตุว่า “ เลยกําหนดเวลา ”

- กรณีห้องถูกยกเลิกโดยเจ้าหน้าที่
จะมีหมายเหตุว่า ”ห้องถูกยกเลิก”


