
คู่มือการใช้งานระบบส ารองรอบเยี่ยมชมคอลเลกชันพิเศษ งานอนุรักษ์และสงวนรักษาดิจิทัล ส าหรับผู้ที่ต้องการ

ส ารองรอบการเยี่ยมชม 

1. เลือกโปรแกรมที่ต้องการส ารองรอบเยี่ยมชม รายละเอียดโปรแกรม ดังรูปที่ 1 

 

รูปที่ 1 รายละเอียดโปรแกรมที่เปิดให้ส ารองรอบเยี่ยมชม 

2. คลิกเลือกจองในตารางที่แสดงวันเวลาที่สามารถจองได้ ดังรูปที่ 2 

 

รูปที่ 2 ตารางที่แสดงวันเวลาที่สามารถจองได้ 

3. ใส่ข้อมูลการส ารองรอบเยี่ยมชม โดยจ านวนผู้เข้าเยี่ยมชม ชื่อ อีเมล และเบอรโทรศัพท์ผู้ประสานงาน 

ภาษาท่ีใช้ในการบรรยาย จะเป็นข้อมูลที่บังคับใส่ เมื่อกรอกเสร็จ คลิกท่ีข้าพเจ้ายินยอมให้ส านักงานวิทย



ทรัพยากร จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัยจัดเก็บและประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลของข้าพเจ้า เพื่อ

วัตถุประสงค์ในการให้บริการและประสานงานที่เก่ียวข้องกับการเยี่ยมชม แล้วกดปุ่ม Next ตามรูปที่ 3 

 



รูปที่ 3 แบบฟอร์มส ารองรอบเยี่ยมชม 

4. ตรวจสอบและยืนยันการจองรอบเยี่ยมชม และใส่ผลบวกของตัวเลขสองตัวเพ่ือยืนยันว่าเป็นมนุษย์ และ

กดปุ่ม confirm ดังรูปที่ 4 

 

รูปที่ 4 แบบฟอร์มตรวจสอบและยืนยันการส ารองรอบเยี่ยมชม 

5. ระบบจะส่งอีเมลไปถึงอีเมลของผู้ประสานงานที่ใส่ในแบบฟอร์ม เพ่ือให้คลิก link ที่แนบไปกับอีเมล ดังรูป

ที่ 5  

 

รูปที่ 5 ข้อความที่แสดงหลังจากยืนยันการส ารองรอบเยี่ยมชม 

6. ผู้ประสานงานตรวจสอบอีเมลและ คลิกท่ี link แนบไป ดังรูปที่ 6 



 

รูปที่ 6 แสดงอีเมลที่ได้รับจากระบบหลังจากยืนยันการจองในแบบฟอร์ม 

7. ผู้ประสานงานสามารถดูรายละเอียดของการส ารองเวลาการเยี่ยมชมได้ โดยคลิก link ที่แนบไปกับอีเมล 

ดังรูปที่ 7 

 

รูปที่ 7 แสดงรายละเอียดการส ารองการเยี่ยมชมหลังจากคลิก link ที่แนบไปกับอีเมล 



8. เมื่อผู้ประสานงานคลิก link ยืนยันการส ารองการเยี่ยมชม จะมีข้อความดังรูปที่ 8 

 

รูปที่ 8 แสดงข้อความท่ีแสดงหลังจากคลิก link ที่แนบไปกับอีเมลเพ่ือยืนยันการส ารองรอบการเยี่ยมชม 

9. ตารางที่แสดงวันเวลาที่สามารถจองได้ จะเปลี่ยนสถานะเป็น “รอการยืนยัน” ตามรูปที่ 9 

 
รูปที่9 ตารางที่แสดงวันเวลาที่สามารถจองได้ จะเปลี่ยนสถานะเป็น “รอการยืนยัน”หลังจากผู้ประสานงานยืนยัน

การส ารองการเยี่ยมชมทางอีเมล 

10. อีเมลที่ผู้ประสานได้รับเมื่อการส ารองการเยี่ยมชมได้รับอนุมัติ ผู้ประสานต้องยืนยันการส ารองการเยี่ยม

ชมอีกครั้ง โดยคลิก link ที่แนบไปกับอีเมล ดังรูป 10 และเมื่อคลิก link “คลิกท่ีนี่เพ่ือยืนยันการเยี่ยม

ชม” แล้ว หน้าเว็บจะแสดงข้อความดังรูป 11 

 



 

รูปที่ 10 อีเมลที่ผู้ประสานได้รับเมื่อได้รับการอนุมัติการส ารองรอบการเยี่ยมชม 

 

รูปที่ 11 ข้อความท่ีแสดงเมื่อผู้ประสานงานคลิก link “คลิกท่ีนี่เพื่อยืนยันการเยี่ยมชม” 

11. อีเมลที่ผู้ประสานงานได้รับเมื่อการส ารองการเยี่ยมชมไม่ได้รับอนุมัต ิดังรูป 12 

 

รูปที่ 12 อีเมลที่ผู้ประสานงานได้รับเมื่อการส ารองการเยี่ยมชมไม่ได้รับอนุมัติ 


