
                     

  
                                  X

 

กัลยา ยังสุขยิ่ง * 

 

 X    เปนโปรแกรมสําเร็จรูปของบริษัท Thomson Scientific  ที่ชวยในการจัดพิมพและ

จัดการขอมูลทางบรรณานุกรมของเอกสารสิ่งพิมพประเภทตางๆ  ทั้งในแงของการเพิ่มเติม แกไข  

ลบรายการขอมูล และการจัดรูปแบบของขอมูลในแบบมาตรฐานที่ตองการ  โดยจัดเก็บขอมูลไวเปน

แฟมขอมูลที่เรียกวา Library  นอกจากนี้ ยังสามารถเชื่อมโยงการใชงานเขากับโปรแกรมไมโครซอฟต

เวิรด เพื่อใชในการจัดทําเอกสาร/รายการทางบรรณานุกรมตามรูปแบบที่กําหนด  ในการใชงานตองทํา

การติดตั้งโปรแกรม  X  ในเครื่องคอมพิวเตอรกอนตามขั้นตอนที่ระบบกําหนด หากตองการใช

งานรวมกับโปรแกรมไมโครซอฟตเวิรด เครื่องที่ติดตั้งควรมีโปรแกรมไมโครซอฟตเวิรดอยูแลว ระบบจะ

ติดตั้ง Plug-in ลงที่โปรแกรมไมโครซอฟตเวิรดโดยอัตโนมัติ เพื่อใหสามารถใชงานรวมกันได  
 
การเขาใชงาน 
 

ที่เครื่องที่ติดตัง้โปรแกรม  X ไว ใหเรียกใชงานที ่ 
              Start/(All) Programs/EndNote/EndNote Program  

  

         
 

จะพบหนาตางที่มีทางเลือกใหเรียกใชงาน ดังภาพ 

* นักเอกสารสนเทศ  8  ฝายบริการชวยคนควาวิจัย สถาบันวิทยบริการ จุฬาฯ 



 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

 
 

การใชงานครั้งแรก ใหคลิกที่ Create a new EndNote Library และคลิก OK  เพื่อสรางแฟมซ่ึง

ในโปรแกรมนี้เรียกวา Library และมีนามสกุล .enl  จัดเก็บไวในตําแหนงที่ตองการของเครื่อง

คอมพิวเตอร เพื่อใชสําหรับเก็บขอมูล ในครั้งตอไปหากตองการเปดไฟลที่มีอยูแลว ทําไดโดยคลิกที่  

Open an existing EndNote Library แลวเลือกไฟลที่ตองการ 

  เมื่อสรางแฟมใหมหรือเปดแฟมขอมูลที่มีอยูแลว จะพบหนาจอ ดังภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

บอกช่ือแฟม 

บอกจํานวนรายการ 
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ที่เมนูดานบนของหนาจอ จะมีทางเลือกใหใชงาน ดังนี้ 
 

     
 
 
การนําขอมูลเขาสูระบบ 
 

ทําได 4 วิธี ไดแก Manual/Direct Export/Import/Connect  ดังนี้ 
 

1.  Manual  เปนการเพิ่มขอมูลเขาสูระบบโดยการพิมพขอมูลดวยตนเอง ทําโดยคลิกที่เมนู 

Reference/New Reference จะปรากฏหนาตางใหเลือกประเภทของ reference ตามประเภทของขอมูล

ที่ตองการจัดเก็บ จากนั้น พิมพขอมูลใหตรงตามหัวขอของเขตขอมูล หัวขอที่ไมมีขอมูลใหเวนวางไว เมื่อ

เรียบรอยแลวคลิกที่  เพื่อบันทึกขอมูล ดังภาพตัวอยาง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

  การพิมพชื่อผูแตง ใหพิมพนามสกุลกอน ตามดวยชื่อ หากมีผูแตงหลายคน ใหพิมพแยกชื่อละ

บรรทัดโดยกด ปุม Enter  หากมีผูแตงจํานวนมาก ใหใส et al, ที่บรรทัดสุดทาย สําหรับผูแตงที่เปน

หนวยงานใหลงทายดวยเครื่องหมายจุลภาค (,)  

 หากตองการแนบภาพหรือไฟลในเขตขอมูล Image ใหคลิกที่เมนู Reference แลวเลือก Insert 

Picture… หรือ  Insert Object… ตามลําดับ ทําไดเพียง 1 ภาพ หรือ 1 ไฟลตอ 1 รายการ หากตอง การ

แนบหลายภาพ/ไฟล ตอง copy รายการ ดังกลาวแลวแนบภาพหรือไฟลเพิ่ม สามารถระบุคําอธิบาย

ภาพ/ไฟลได ที่เขตขอมูล Capture 

  เมื่อตองการแกไขขอมูลในเขตขอมูลใด ใหคลิก 2 คร้ังที่เขตขอมูลนั้น เพื่อทําการแกไข 
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2.  Direct Export  คือ การถายโอนขอมูลจากฐานขอมูลออนไลนที่สามารถเชื่อมโยงมายัง

โปรแกรม EndNote X ไดโดยตรง และเครื่องที่ใชตองมีโปรแกรม EndNote X  ติดตั้งอยู  

ตัวอยาง  คนหาขอมูลเร่ือง “thinking process” ในเขตขอมูล Abstract, Title, Keywords จาก

ทุก Subject ในฐาน ScienceDirect เมื่อไดผลลัพธและเลือกรายการที่ตองการโดยทําเครื่องหมาย  

และคลิกที่ทางเลือก export citations (ฐานขอมูลอ่ืนๆ จะมีชื่อทางเลือกที่ตางไปจากนี้) ดังตัวอยาง  

                                
 

 

                                  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จะพบหนาตางใหระบุความตองการ ดงัภาพ 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

ระบุ Content Format ที่ตองการ และเลือก Export Format เปน RIS เพื่อนําไปใชงานกับโปรแกรม 

EndNote X  และคลิกปุม Export จะมีการเชื่อมโยงไปยังโปรแกรม EndNote X โดยเปดโปรแกรม 

EndNote X  และจะใหระบุชื่อไฟลที่ตองการใชจัดเก็บขอมูลดังตัวอยาง 
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เมื่อระบุชื่อไฟลและคลิกปุม Open ขอมูลจะถูกสงไปยังไฟลที่เลือกไวในโปรแกรม EndNote X โดยเปด

ไฟลให ดังตัวอยาง 
 

             

 

 

 

    

 

 
 

 

 

 

 

 
 

สามารถจัดการกับขอมูลที่อยูใน โปรแกรม EndNote X ไดตามตองการ 
 

3. Import  เปนการนําไฟลจากภายนอกเขาสูระบบโดยใช Filter  ที่เหมาะสม ในกรณีที่เครื่องที่

ใชงานไมไดติดตั้งโปรแกรม EndNote X ไว หรือฐานขอมูลออนไลนที่ใชงานไมมีการเชื่อมโยงกับ 

EndNote X โดยตรง โดยจัดเก็บขอมูลเปนไฟลเพื่อนํามาถายโอนยังเครื่องที่มีโปรแกรม EndNote X ใน

ภายหลัง 
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ตัวอยาง  คนหาขอมูลเร่ือง “learning community” ในเขตขอมูล Article Title จากฐาน Taylor 

& Francis Online Journals ดังตัวอยาง 
 

      
 

เมื่อไดผลลัพธและเขาไปดูรายละเอียดของรายการที่ตองการ(ทีละรายการ)แลว จะพบทางเลือก 

Export Citation ดังตัวอยาง 
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 ใหคลิกที่ RIS จะพบหนาตางใหเลือก save ดังภาพ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จากนั้นจัดเก็บไฟล โดยระบุ save as type เปน RIS Formatted File หรือ Text Document 

แลวแตกรณีและฐานที่ใช  ดังตัวอยาง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

จากนั้น นํามา Import  เขาเครื่องที่มีโปรแกรม EndNote X  ติดตั้งอยู โดยเปดโปรแกรม 

EndNote X  และเปดไฟล (Library) ที่จะใชเก็บขอมูลใน EndNote X  ข้ึนมา ใชเมนู File/Import ของ 

โปรแกรม EndNote X  เพื่อเรียกไฟลที่จะทําการ Import  จะพบหนาตางใหระบุชื่อไฟลที่ตองการ import  

โดยใชทางเลือก Choose File และเลือก Filter (ตัวกรองขอมูล) ที่สัมพันธกับขอมูลที่ชอง Import 

Option จากนั้นคลิกปุม Import ดังภาพ 
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ขอมูลจะมาอยูในไฟลที่เปดไว ดังตัวอยาง   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

สามารถใชโปรแกรม  EndNote X จัดการขอมูลไดตามตองการ 

 

4. Connect  เปนการเชื่อมตอกับฐานขอมูลออนไลนผานโปรแกรม  EndNote X  เพื่อคนหา

ขอมูลและนําขอมูลผลลัพธที่ไดเขามาจัดเก็บในโปรแกรม EndNote X   สามารถทําการ Connect ไดโดย

โดยใชเมนู Tools/Connect/Connect  ของโปรแกรม EndNote X  ดังภาพ  
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จะปรากฏหนาตางใหเลือกฐานขอมูล ดังภาพ 
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เลือกฐานขอมลูที่ตองการ เชน Blackwell Synergy แลวคลิกปุม Connect  เพื่อเขาสูหนาจอการคนหา

แบบ Remote Search  

ตัวอยาง  คนหาขอมูลเร่ือง “work environment” ใน Title แลวคลิกปุม Search ดังตัวอยาง 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

เมื่อไดผลลัพธ ใหเลือกจํานวนรายการที่ตองการนําเขาโปรแกรม EndNote X  เชน 10 รายการ และคลิก 

OK ดังตัวอยาง 

 

 

 

 
 

 

 
 

ผลลัพธจํานวนที่เลือกไวจะถูกสงเขามาในโปรแกรม EndNote X  ระบุไฟลที่จะจัดเก็บขอมูลดังกลาวที่

ทางเลือก Copy All References To เพื่อเก็บไวใชงานตอไป ดังตัวอยาง 
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การใชงานรวมกับโปรแกรม Microsoft Word 
 

สามารถนําขอมูลที่จัดเก็บอยูในโปรแกรม EndNote X  มาใชงานรวมกับโปรแกรม Microsoft 

Word ได ดังนี้ 
 

1. สราง Template สําหรับจัดทําเอกสาร โดยใชเมนู Tools ของโปรแกรม EndNote X  เลือก 

Manuscript Templates… เลือก Template  ที่ตองการ เชน  Nature.dot  แลวคลิก Open ระบบจะเปด

เอกสาร Word  ที่มี  Wizard  ใหคลิก Next และทําตามขั้นตอน ดังภาพ 
                            

                             
 

เมื่อทําตาม Wizard  ครบทุกข้ันตอนแลว จะปรากฏหนาจอไมโครซอฟตเวิรด ที่มี template 

ตามแบบที่เลือกไวและตามขอมูลที่ระบุใน  Wizard  เพื่อใหกรอกขอมูลตาม  template นั้น ดังตัวอยาง  
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2. ที่หนาเอกสาร  Word นี้สามารถจะเพิ่มขอมูลบรรณานุกรมหรือการอางอิง จากขอมูลที่อยูใน 

EndNote X เขามาได เชน เพิ่มการอางอิงเอกสาร ทําไดโดยให cursor อยูในตําแหนงที่ตองการเพิ่ม

รายการอางอิง จากนั้น ที่เมนู File ของเอกสาร Word ใหเลือก EndNote X/Find Citation(s)… จะพบ

หนาตางใหพิมพคําคน เพื่อคนหารายการอางอิงที่ตองการ แลวคลิก Search ดังตัวอยาง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

ระบบจะคนหารายการขอมูลที่มีคําคนที่ระบุและแสดงผลการคน  ใหคลิกเลือกรายการที่ตองการแลว

คลิกปุม Insert  รายการดังกลาวจะมาแทรกที่เอกสาร  Word ดังตัวอยาง   
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หากตองการเปลี่ยนรูปแบบของบรรณานุกรมให เปนรูปแบบอื่น  ทําได โดยเลือกเมนู  

Tools/EndNoteX/Format Bibliography… ของไมโครซอฟตเวิรด ดังภาพ 
 

 
 

เลือก Output Style ที่ตองการจากกรอบ  With Output Style  (สามารถ Browse หารูปแบบอื่นๆ ได)

กอนคลิกปุม OK ดังภาพ  
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ระบบจะทาํการเปลี่ยนรูปแบบใหตามที่เลือกไว  
 

  สามารถเพิ่มรูป/ไฟลขอมูลจาก  EndNote X  เขามาในเอกสาร  word ไดเชนกัน  โดยใช เมนู

Tools/EndNote X/Find Figure(s)… ของไมโครซอฟตเวิรด  เพื่อคนหารูป/ไฟลขอมูลที่ตองการ ดังภาพ 
 

   
 

จะพบหนาตางใหพิมพคําคนในกรอบ Find  (สามารถคนไดจากเขตขอมูลตางๆ รวมถึงเขตขอมูล 

Capture ซึ่งใชระบุชื่อ/คําอธิบายรูปหรือไฟลที่จัดเก็บ)  และคลิกปุม Search ดังภาพ 
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เมื่อไดผลลัพธที่ตองการ คลิก  Insert  เพื่อแทรกรูป/ไฟลขอมูลเขามาในลักษณะเดียวกัน ดังตัวอยาง 
 

 

ภาพที่เลือกไวจะมาปรากฏในเอกสาร word  พรอมระบุหมายเลขของภาพ ดังตัวอยาง 
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การถายโอนขอมูลระหวาง EndNote X กับ EndNote Web 
 

 สามารถทําการถายโอนขอมูลระหวาง  EndNote X  กับ EndNote Web ได โดยการ Export 

ขอมูลจากโปรแกรมหนึ่ง นําไป Import เขาอีกโปรแกรมหนึ่ง ทั้งนี้หากเปน EndNote เวอรชั่นที่สูงกวา X  

เชน EndNote X.0.2 จะมีทางเลือกสําหรับใชในการถายโอนขอมูลเพิ่มข้ึนมา โดยไมตองใชวิธีการ 

Export/Import ขอมูลระหวางกัน ซึ่งทางเลือกนั้นคือ Transfer References  
 

การนาํขอมูลจาก EndNote X  ไปใสใน EndNote Web ทําไดดังนี ้
 

1.  ที่ EndNote X  เปด library ที่ตองการนาํขอมูลออก (Export) ไปยัง EndNote Web  

ดังตัวอยาง 
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2.  คลิกเลือกรายการที่ตองการที่ตองการ Export โดยกดปุม Control (Ctrl) คางไว แลวคลิกที่

รายการที่ตองการ หากตองการขอมูลทั้งหมด ไมตองคลิกเลือกรายการ จากนั้น ที่เมนูเลือกรูปแบบ ให

เลือกรูปแบบ (style)  ที่ตองการนําขอมูลออก เปน EndNote Export  ดังตัวอยาง 
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หากไมพบรูปแบบ EndNote Export  ใหคลิกที่ทางเลือก  Select Another Style…  จะพบ

หนาตางใหเลือกรูปแบบ แลวคลิก  Choose ดังภาพ 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

 

 
  
 

3.  จากนั้น เลอืกทางเลือกเมนู File/Export  ดังภาพ  
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           จะปรากฏหนาตางใหตั้งชื่อไฟลทีจ่ะทาํการ Export  ใหระบุทีก่รอบ Save as type:  เปนText 

File หากเลือกทุกรายการ ใหคลิกเพื่อเอาเครื่องหมายถูกในกรอบหนา  Export Selected References  

ออก แลวคลิกปุม Save ดังตัวอยาง 
 

.   

 

ั้นไปที่โปรแกรม EndNote Web เลือกเมน ูImport ดังภาพ            

4

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จากน
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            อกชนิดของไฟลเปน 

 

จากนั้นจะขึ้นขอความแสดงจํานวนรายการที่ Import เขามา ดังตัวอยาง 

 

ขอมูลที่ Import เขามาจะอยูที่ Unfiled  ดังตัวอยาง 
 

   จะพบหนาตางใหระบุชื่อไฟลที่จะ Import เขามา ใหระบชุื่อไฟล แลวเลื

 

EndNote Import จากนั้นคลิกปุม Import  ดังตวัอยาง 
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สามารถจัดการกับขอมูลไดตามตองการ 
 
Transfer References 
   

เปนทางเลือกที่ใชในการถายโอนขอมูลระหวาง EndNote X กับ EndNote Web ซึ่งทางเลือกนี้

จะพบไดในเวอรชั่นที่สูงกวา EndNote X  ข้ึนไป เชน EndNote X.0.2  โดยทาํไดดังนี ้
 

ที่โปรแกรม  EndNote X  เลือกเมนู  Tools/Transfer References…  ดังภาพ 
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   จะพบหนาตางใหระบุ  login/password  ที่เคยลงทะเบียนไว เพื่อติดตอกับ EndNote Web 

ดังภาพ 
 

         
 
จากนั้นจะพบหนาตางใหระบุการถายโอนที่ตองการ แลวคลิกปุม Transfer ดังตัวอยาง 

 

 

เม
 

 
   
 
 
 
 

 

 

ื่อถายโอนขอมูลเรียบรอยแลว จะปรากฏขอความใหทราบ ดังตัวอยาง 

          

อมูลจะไปปรากฏยังปลายทาง ดังตัวอยาง 
 
ข

 

 22



       
 

การออกจากระบบ 
 

อกจากการใชงานโดยใชเมนู File/Exit  ของโปรแกรม EndNote X  
 

                      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(ฉบับพิมพครั้งที่ 1)  กุมภาพันธ 2550 

อ
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