
EndNote X4 เป็นโปรแกรมทีช่่วยในการจดัการขอ้มลูทางบรรณานุกรม สามารถจดัเกบ็ / ถ่ายโอน / จดัรปูแบบขอ้มลูทาง
บรรณานุกรม ช่วยคน้หาเอกสารฉบบัเตม็ และใชง้านรว่มกบัโปรแกรม Microsoft Word ในการสรา้งรายการอา้งองิได้ โดย
เวอรช์ัน่น้ีสามารถใชง้านไดก้บั MS-Word 2010 และ Windows 7 และยงัเพิม่เตมิลกัษณะพเิศษ (features) โดยสามารถ
ถ่ายโอนขอ้มลูจากเอกสาร PDF เพิม่การสรา้ง Hyperlink และแถบ Quick Edit ใหใ้ชง้านไดส้ะดวกขึน้ ศูนยว์ทิยทรพัยากร
ไดใ้หบ้รกิารโปรแกรมแก่สมาชกิในประชาคม จฬุาฯ อยา่งทัว่ถงึผ่านหน้าเวบ็ CU Reference Databases ตัง้แต่เดอืน
กนัยายน 2553 

 
 
 
 
 
 
  
  
  
  
  
การขอรบัการขอรบั  PPaasssswwoorrdd    เพ่ือใช้ติดตัง้โปรแกรมเพ่ือใช้ติดตัง้โปรแกรม    
ขอรบั Password เพื่อใชต้ดิตัง้โปรแกรมทาง E-mail ไดท้ี ่
ฝา่ยบรกิารช่วยคน้ควา้วจิยั rss@car.chula.ac.th โปรดระบ ุ
สถานภาพและขอ้มลูทีเ่กีย่วขอ้ง เช่น รหสันิสติ และอเีมลทีล่งทา้ย
ดว้ย @...chula.chula.ac.th 
* ทัง้นี้ ใหเ้ลอืกระบบปฏบิตักิาร Windows หรอื Mac ทีต่อ้งการ 
ใชง้านเพยีงหนึ่งระบบ 
 
การดาวน์โหลดและการติดตัง้โปรแกรมการดาวน์โหลดและการติดตัง้โปรแกรม  
  ในทีน่ี้ขอแนะน าเฉพาะระบบปฏบิตักิาร Windows 
1. ท าการดาวน์โหลดโปรแกรมเพื่อด าเนินการตดิตัง้ไดท้ี ่URL: 
http://www.car.chula.ac.th/curef-db/endnotex4b.html 
2. ขณะตดิตัง้โปรแกรม ตอ้งปิดโปรแกรมทีเ่ปิดใชง้านอยู่ทัง้หมด 
3. ด าเนินการตดิตัง้โปรแกรมตามขัน้ตอนของระบบ โดยใช ้
Password ล่าสดุ ซึง่ไดร้บัจากฝา่ยบรกิารช่วยคน้ควา้วจิยั 
 
การเรียกใช้งานการเรียกใช้งาน 
 
ที ่Start  All Program  EndNote  EndNote Program 
  EndNote จะเรยีกแฟ้มส าหรบัจดัเกบ็ขอ้มลูว่า Library 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Create a New Library เพื่อสรา้ง Library ใหม่ สามารถตัง้ชื่อ 
library และเลอืกแหล่งจดัเกบ็ขอ้มลูไดต้ามตอ้งการ 
 
การน าข้อมูลบรรณานุกรมเข้าสู่ระบบ 
สามารถน าขอ้มลูบรรณานุกรมเขา้สู ่EndNote X4 ได ้2 วธิ ีคอื 
1. การน าเขา้ขอ้มลูดว้ยตนเอง     
 โดยการพมิพร์ายการบรรณานุกรมเขา้สูโ่ปรแกรมดว้ยตนเองดงันี้  
ที ่References   New Reference  เลอืก Reference Type  
พมิพร์ายการบรรณานุกรมทีช่่องเขตขอ้มลูต่างๆ ไดต้ามตอ้งการ 
 ชื่อผูแ้ต่งภาษาไทยใหพ้มิพเ์ครื่องหมาย ”,” หลงันามสกุล 
- หากตอ้งการบนัทกึขอ้มลูใหค้ลกิทีร่ปู       มุมบนขวามอื  
 
2. การถ่ายโอนขอ้มลูบรรณานุกรมจากฐานขอ้มลูออนไลน์ 
ท าได ้3 รปูแบบ: Direct Export, Import และ Online search 
Direct Export เป็นการถ่ายโอนขอ้มลูบรรณานุกรมจากฐาน 
ขอ้มลูออนไลน์มายงัโปรแกรม EndNote X4 โดยตรง เช่น จาก
ฐานขอ้มลู ScienceDirect  เมื่อสบืคน้ไดผ้ลลพัธท์ีต่อ้งการ 
เรยีบรอ้ยแลว้  ใหด้ าเนินการดงันี้ 
 คลกิทีปุ่ม่      Export Citation ในหน้าแสดงผลลพัธ ์
 ที ่Export Format เลอืก EndNote 
 คลกิทีปุ่ม่ Export 
 
                                    
 
 
                                                                             
 
 
 
 
             
            

   EndNote X4 
ศนูย์วทิยทรัพยากร 
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Import เป็นถ่ายโอนขอ้มลูบรรณานุกรมทีบ่นัทกึไวใ้นรปูแบบ 
ของ Text File (.txt) หรอื RIS (.ris) และ ไฟล ์PDF (ฟีเจอรใ์หม)่ 
มายงัโปรแกรม EndNote  X4  
ตวัอย่าง การถ่ายโอนขอ้มลูจากเอกสาร PDF ทีบ่นัทกึไวส้ามารถ
ท าไดด้งันี้ 
 
 ทีโ่ปรแกรม EndNote เลอืกที ่File  Import  File 
 ที ่Import File: เลอืกไฟลท์ีท่ าการบนัทกึไว ้
     ที ่Import Option เลอืกตวักรอง(Filter) เป็น PDF 
 คลกิทีปุ่ม่ Import 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Online Search เป็นการถ่ายโอนขอ้มลูบรรณานุกรมโดยการ 
สบืคน้จากฐานขอ้มลูออนไลน์ดว้ยโปรแกรม EndNote X4 
 ทีเ่มนูบารเ์ลอืก Online Search Mode ดงัภาพ  
 
 
                     
  
เลอืกฐานขอ้มลูทีต่อ้งการ  พมิพค์ าทีต่อ้งการสบืคน้    
ระบุจ านวนผลลพัธท์ีต่อ้งการเรยีกด ู 
 
 
 
                                                                 
 
 
                                                                  
                                                                
 
 
 ผลลพัธท์ีไ่ดจ้ะยงัไม่ถูกบนัทกึใน Library ใหด้ าเนินการดงันี้ 
เลอืกผลลพัธท์ีต่อ้งการจดัเกบ็ใน Library ทีเ่มนู References  

Copy Reference To เลอืก Library ทีต่อ้งการจดัเกบ็  
 
 

การจดัการข้อมูล  
ท าโดยใชเ้มนู Edit หรอื ”คลกิขวา” เลอืก Copy, Cut, Paste ได ้
การลบใหค้ลกิลากรายการทีต่อ้งการไปยงั Trash  ดา้นซา้ยมอื ใช้
ทางเลอืก Empty Trash เมื่อตอ้งการลบออก อย่างถาวร 
การจดัรปูแบบบรรณานุกรม:  ที ่Bibliographic Output  
Style  Select Another Style  เลอืกรปูแบบบรรณานุกรม 
ทีต่อ้งการ เช่น APA 5th, NLM, Vancouver เป็นตน้ 
 
                      
 
 
                                                          
 
 
 
 
 
 
การใช้งานรว่มกบั Microsoft Word 
การอ้างอิงในเน้ือความ (Cite While You Write)            
 ทีโ่ปรแกรม Ms-Word วาง Cursor ตรงต าแหน่งทีต่อ้งการ 
แทรกรายการอา้งองิ  ทีโ่ปรแกรม EndNote เลอืกรายการ 
ทีต่อ้งการแทรก  Tools  Cite While You Write [CWYW] 
เลอืก Insert Selected Citation(s) จะไดผ้ลลพัธด์งัภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
การท ารายการบรรณานุกรมท้ายเล่ม ทีโ่ปรแกรม EndNote 
เลอืกรายการบรรณานุกรมทีต่อ้งการน าไปอา้งองิ คลกิขวาเลอืก 
Copy Formatted  เปิดเอกสาร Ms-Word   Paste 
 
การออกจากโปรแกรม 
ทีเ่มนู File เลอืก Exit (Ctrl + Q)  หรอืคลกิทีปุ่ม่       มุมขวา 
ดา้นบนสดุ เพื่อออกจากโปรแกรม EndNote X3  
 

จดัท าโดย ปิยธดิา  ห่อประทุม ฝา่ยบรกิารชว่ยคน้ควา้วจิยั ศนูยว์ทิยทรพัยากร จุฬาฯ (ฉบบัพมิพค์รัง้ที ่1) ตุลาคม 2553 


