
        เปนฐานขอมูล Local Content ที่สถาบันวทิยบริการ จุฬาลงกรณ-
มหาวิทยาลัยเริ่มจัดท ําขึ้นในปลายปพ.ศ.2539 โดยใชโปรแกรมสํ าเร็จรูป
INFOMA ชวยจัดการภาพของเอกสารที่อาน (scan) เขาสูระบบโดยจัด
เกบ็ขาวและบทความจากหนังสือพิมพรายวัน (Newspaper Clipping)
และรายสัปดาหในหัวขอเรื่องที่นาสนใจ  รวมถึงบรรณานุกรมและดรรชนี
งานวิจัยของศูนยวิจัยกสิกรไทย พรอมท้ังใหคํ าส ําคัญส ําหรับแตละ
หวัขอขาวเพื่อชวยในการสืบคน และมีการเพิ่มขอมูลใหมเปนระยะๆ

ลกัษณะเดนของฐานขอมูล
•  จัดเก็บเอกสารโดยแบงออกเปนตู (Drawer) และแฟม (Folder)
ชวยใหสืบคนไดสะดวกรวดเร็ว และตรงกับความตองการ

•  สบืคนไดจากหัวขอขาวและค ําส ําคัญ
•  ก ําหนดใหจัดเรียงล ําดับผลการสืบคนไดตามตองการ
•  สามารถดูภาพเอกสารไดทันท ี(ยอ-ขยายภาพที่ดูผานจอได)
•  จัดพิมพภาพออกทางเคร่ืองพิมพไดทันที

การเขาใชฐานขอมูล
ขณะนี้ใหบริการเฉพาะภายในสถาบันวทิยบริการ
จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย โดยขอใชบริการไดที่
ศูนยเอกสารประเทศไทย ช้ัน 6 และฝายบริการผูอาน ช้ัน 2

ข้ันตอนการเขาใชงาน
1.ใชผานเครื่องที่ตอเขากับเครื่องใหบริการขอมูล (server)
2. เลอืกไอคอน ระบบจัดเก็บเอกสารที่ท ําไวบนหนาจอภาพ

      INFOMA FILE 5.2
 และปอนรหัสผานเพื่อเขาสูฐานขอมูล

วธิีการสืบคน
1. ในกรณีที่ตองการสืบคนโดยเจาะจงที่ตูเอกสาร (Drawer) หรือ
จากแฟม (Folder) ใดแฟมหนึ่งในตูเอกสารนั้นๆ ใหเลือกตูเอกสาร
ท่ีตองการจากเมนู File ! Select Drawer

แลวคลิกปุม

หากไมเจาะจงใหเริ่มตนเขาใชจากขอ 2.
2. เลือกเมนูการสืบคน (Search)  เพ่ือเลือกทางเลือกที่ตองการสืบคน

โดยอาจเลือกสืบคนแบบงายจากเขตขอมูลเดียว หรือสืบคนแบบ
ซบัซอนขึ้นจากหลายเขตขอมูลพรอมกัน โดยเลือกจากเขตขอมูล    

DATE (วนัที่ปอนขอมูลเขาสูระบบ)
         ID code (รหัสประจ ําตัวเอกสาร )
         Group (รหัสยอของช่ือหนังสือพิมพ)
         Keyword (คํ าส ําคัญ)

ข้ันตอนการสืบคน
1. พิมพคํ าคนตามรูปแบบที่กํ าหนดของแตละทางเลือก
2. เลือกแฟมที่ตองการสืบคนแฟมใดแฟมหนึ่ง หรือทุกแฟม
จากตูที่เลือกไวในกรณีเจาะจงเฉพาะตูหรือแฟม

        หากไมเจาะจงใหเลือกสืบคนจากทุกตูเอกสาร (All Drawer)
3. ก ําหนดใหจัดเรียงผลการสืบคนตามที่ตองการ จากนั้นคลิกปุม

ทางเลือกที่ใชสืบคน

File



ตัวอยางการสืบคนจากคํ าสํ าคัญ

การแสดงผลการสืบคน

ระบบจะแสดงรายการของผลการสืบคนที่ไดโดยใหขอมูลของ
จํ านวนหนา  รหัสประจ ําตัวเอกสาร และหัวขอขาวพรอมค ําส ําคัญ
1. คลกิสองคร้ังในชองท่ีแสดงจํ านวนหนา จะไดขอมูลที่เปนสวน
อางอิงของขาวนัน้ๆ

2. คลกิสองครั้งในชองที่แสดงหัวขอขาวที่ตองการ หรือคลิกหนึ่งครั้ง
เพ่ือเลือกหัวขอขาว แลวคลิกปุม                   ที่อยูดานบนของ

จอภาพเพื่อดูภาพเอกสารที่อานเขาสูระบบ

    สามารถยอ/ขยาย หรือหมุนภาพในขณะดูภาพ  โดยเลอืกจาก
ปุมตางๆที่แสดงอยูดานบนของจอภาพ

         ออกจากหนาจอการแสดงผลภาพโดยคลิกปุม  
จะกลับไปหนาจอแสดงรายการที่สืบคนได

การจัดเก็บและพิมพผลการสืบคน
1. สามารถจัดเก็บผลในรูปของแฟมขอมูลโดยคลิกปุม
ในหนาจอการแสดงผลรายการ หรือการแสดงผลภาพ
ซึ่งผูใชตองมีโปรแกรมดูภาพ เชน ACDSee32 ในเคร่ือง

2. การพิมพผลโดยคลิกปุม                   จากหนาจอแสดงผลภาพ

ระบบจะใหก ําหนดรายละเอียดการพิมพดังนี้

การออกจากระบบ
         เลือกปุม                 หรือ           ที่มุมบนขวามือของจอภาพ

          ระบบจะใหยืนยันการออกจากระบบ ใหตอบ Yes

หมายเหต ุการจัดแบงตูและแฟม รวมถึงการใหค ําส ําคัญ จะอางอิง
จากคูมือ Macrothesaurus เพื่อใหเปนมาตรฐาน

จ ํานวนหนา

รหสัประจ ําตัวเอกสาร
หัวขอขาว/
คํ าสํ าคัญ

จัดท ําโดย กัลยา ยังสุขย่ิง
สถาบันวิทยบริการ จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย

(ฉบับพิมพครั้งที่ 1) มีนาคม 2543



วันท่ีปอน
ขอมูล

รหัสป
เอก

บันทึกผลการสืบ
ในรูปแฟมขอม
NEWS CLIPPING
หนวยงานที่ใหบริการ
เปนผูจัดการให

ลงบันทึกเขา
เพ่ือเขาสูระบบเครือขาย

เรียกใชโปรแกรม
ระบบจัดเก็บเอกสาร

ลงบันทึกเขา
เพ่ือเขาสูฐานขอมูล

ทํ าการสืบคนขอมูล
จากทางเลือกที่ตองการ

ฐานขอมูล

ระจํ าตัว
สาร

รหัสยอของ
ช่ือหนังสือพิมพ

คํ าสํ าคัญ/
หัวขอขาว

ออกจากระบบ

คน
ูล

จัดพิมพผลการ
สืบคน

แสดงผล

จัดทํ าโดย กัลยา ยังสุขยิ่ง
สถาบันวิทยบริการ จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย

(ฉบับพิมพครั้งที ่1)    มีนาคม 2543
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