
        เปนฐานขอมูล Local Content ที่สถาบันวทิยบริการ จุฬาลงกรณ-
มหาวิทยาลัยเริ่มจัดท ําขึ้นในปลายปพ.ศ.2539 โดยใชโปรแกรมสํ าเร็จรูป
INFOMA ชวยจัดการภาพของเอกสารที่อาน (scan) เขาสูระบบโดยจัด
เกบ็ขาวและบทความจากหนังสือพิมพรายวัน (Newspaper Clipping)
และรายสัปดาหในหัวขอเรื่องที่นาสนใจ  รวมถึงบรรณานุกรมและดรรชนี
งานวิจัยของศูนยวิจัยกสิกรไทย พรอมท้ังใหคํ าส ําคัญส ําหรับแตละ
หวัขอขาวเพื่อชวยในการสืบคน และมีการเพิ่มขอมูลใหมเปนระยะๆ

ลกัษณะเดนของฐานขอมูล
•  จัดเก็บเอกสารโดยแบงออกเปนตู (Drawer) และแฟม (Folder)
ชวยใหสืบคนไดสะดวกรวดเร็ว และตรงกับความตองการ

•  สบืคนไดจากหัวขอขาวและค ําส ําคัญ
•  ก ําหนดใหจัดเรียงล ําดับผลการสืบคนไดตามตองการ
•  สามารถดูภาพเอกสารไดทันท ี(ยอ-ขยายภาพที่ดูผานจอได)
•  จัดพิมพภาพออกทางเคร่ืองพิมพไดทันที

การเขาใชฐานขอมูล
ขณะนี้ใหบริการเฉพาะภายในสถาบันวทิยบริการ
จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย โดยขอใชบริการไดที่
ศูนยเอกสารประเทศไทย ช้ัน 6 และฝายบริการผูอาน ช้ัน 2

ข้ันตอนการเขาใชงาน
1.ใชผานเครื่องที่ตอเขากับเครื่องใหบริการขอมูล (server)
2. เลอืกไอคอน ระบบจัดเก็บเอกสารที่ท ําไวบนหนาจอภาพ

      INFOMA FILE 5.2
 และปอนรหัสผานเพื่อเขาสูฐานขอมูล

วธิีการสืบคน
1. ในกรณีที่ตองการสืบคนโดยเจาะจงที่ตูเอกสาร (Drawer) หรือ
จากแฟม (Folder) ใดแฟมหนึ่งในตูเอกสารนั้นๆ ใหเลือกตูเอกสาร
ท่ีตองการจากเมนู File ! Select Drawer

แลวคลิกปุม

หากไมเจาะจงใหเริ่มตนเขาใชจากขอ 2.
2. เลือกเมนูการสืบคน (Search)  เพ่ือเลือกทางเลือกที่ตองการสืบคน

โดยอาจเลือกสืบคนแบบงายจากเขตขอมูลเดียว หรือสืบคนแบบ
ซบัซอนขึ้นจากหลายเขตขอมูลพรอมกัน โดยเลือกจากเขตขอมูล    

DATE (วนัที่ปอนขอมูลเขาสูระบบ)
         ID code (รหัสประจ ําตัวเอกสาร )
         Group (รหัสยอของช่ือหนังสือพิมพ)
         Keyword (คํ าส ําคัญ)

ข้ันตอนการสืบคน
1. พิมพคํ าคนตามรูปแบบที่กํ าหนดของแตละทางเลือก
2. เลือกแฟมที่ตองการสืบคนแฟมใดแฟมหนึ่ง หรือทุกแฟม
จากตูที่เลือกไวในกรณีเจาะจงเฉพาะตูหรือแฟม

        หากไมเจาะจงใหเลือกสืบคนจากทุกตูเอกสาร (All Drawer)
3. ก ําหนดใหจัดเรียงผลการสืบคนตามที่ตองการ จากนั้นคลิกปุม

ทางเลือกที่ใชสืบคน

File



ตัวอยางการสืบคนจากคํ าสํ าคัญ

การแสดงผลการสืบคน

ระบบจะแสดงรายการของผลการสืบคนที่ไดโดยใหขอมูลของ
จํ านวนหนา  รหัสประจ ําตัวเอกสาร และหัวขอขาวพรอมค ําส ําคัญ
1. คลกิสองคร้ังในชองท่ีแสดงจํ านวนหนา จะไดขอมูลที่เปนสวน
อางอิงของขาวนัน้ๆ

2. คลกิสองครั้งในชองที่แสดงหัวขอขาวที่ตองการ หรือคลิกหนึ่งครั้ง
เพ่ือเลือกหัวขอขาว แลวคลิกปุม                   ที่อยูดานบนของ

จอภาพเพื่อดูภาพเอกสารที่อานเขาสูระบบ

    สามารถยอ/ขยาย หรือหมุนภาพในขณะดูภาพ  โดยเลอืกจาก
ปุมตางๆที่แสดงอยูดานบนของจอภาพ

         ออกจากหนาจอการแสดงผลภาพโดยคลิกปุม  
จะกลับไปหนาจอแสดงรายการที่สืบคนได

การจัดเก็บและพิมพผลการสืบคน
1. สามารถจัดเก็บผลในรูปของแฟมขอมูลโดยคลิกปุม
ในหนาจอการแสดงผลรายการ หรือการแสดงผลภาพ
ซึ่งผูใชตองมีโปรแกรมดูภาพ เชน ACDSee32 ในเคร่ือง

2. การพิมพผลโดยคลิกปุม                   จากหนาจอแสดงผลภาพ

ระบบจะใหก ําหนดรายละเอียดการพิมพดังนี้

การออกจากระบบ
         เลือกปุม                 หรือ           ที่มุมบนขวามือของจอภาพ

          ระบบจะใหยืนยันการออกจากระบบ ใหตอบ Yes

หมายเหต ุการจัดแบงตูและแฟม รวมถึงการใหค ําส ําคัญ จะอางอิง
จากคูมือ Macrothesaurus เพื่อใหเปนมาตรฐาน

จ ํานวนหนา

รหสัประจ ําตัวเอกสาร
หัวขอขาว/
คํ าสํ าคัญ

จัดท ําโดย กัลยา ยังสุขย่ิง
สถาบันวิทยบริการ จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย

(ฉบับพิมพครั้งที่ 1) มีนาคม 2543



วันท่ีปอน
ขอมูล

รหัสป
เอก

บันทึกผลการสืบ
ในรูปแฟมขอม
NEWS CLIPPING
หนวยงานที่ใหบริการ
เปนผูจัดการให

ลงบันทึกเขา
เพ่ือเขาสูระบบเครือขาย

เรียกใชโปรแกรม
ระบบจัดเก็บเอกสาร

ลงบันทึกเขา
เพ่ือเขาสูฐานขอมูล

ทํ าการสืบคนขอมูล
จากทางเลือกที่ตองการ

ฐานขอมูล

ระจํ าตัว
สาร

รหัสยอของ
ช่ือหนังสือพิมพ

คํ าสํ าคัญ/
หัวขอขาว

ออกจากระบบ

คน
ูล

จัดพิมพผลการ
สืบคน

แสดงผล

จัดทํ าโดย กัลยา ยังสุขยิ่ง
สถาบันวิทยบริการ จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย

(ฉบับพิมพครั้งที ่1)    มีนาคม 2543
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