
            
 
 
 
     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Nexis 
เปนฐานขอมูลที่รวบรวมขาวสาร  แหลงขอมูลทางธุรกิจที่สําคัญจากประเทศ

สหรัฐอเมริกาและประเทศอื่นๆ ทั่วโลก รวมถึงเนื้อหาทางดาน News, Core Journals, 
Company Profiles, Country Reports เปนตน  

วิธีการสืบคน Search 
      Nexis ไดจัดรูปแบบหรือวิธีการสืบคนแบบพรอมใชงานไวดวยกัน 2 วิธี ไดแก Easy Search และ          
Power Search  

Easy Search 
เปนวิธีการสืบคนที่มีรูปแบบการสืบคนที่เรียบงายไม
ซับซอน  
1. คลิกที่แถบ Search 
2. คลิกที่ Easy Search 
3. พิมพคําคนไดทั้งคํา หรือ วลี พรอมดวยคําเชื่อม 
(Terms and Connectors) หรือ ประโยคบอกเลา 
หรือ คําถาม (Natural Language) 
4. คลิกเลือกแหลงขอมูลเพื่อใชในการสืบคน ซึ่ง
แบงออกเปน 6 ประเภทหลักดังนี้ News, Industry, 
Countries, Company, People และ Legal 
5. กําหนดชวงเวลาการพิมพ 
6. คลิกที่ปุม Search 
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Power Search 
เปนวิธีการสืบคนที่เพิ่มชองทางเลือกในการสืบคนใหมากขึ้น 
1. คลิกที่แถบ Search 
2. คลิกที่ Power Search 
3. เลือกรูปแบบการสืบคน Terms and Connectors คือ คําคนพรอมคําเชื่อม หรือ Natural Language คือ 
ประโยคบอกเลา หรือ คําถาม หรือ วลียาวๆ 
4. พิมพคําคนใหตรงกับรูปแบบการสืบคนที่เลือกในขอ 3 
5. คลิก Add keywords (Index Terms) to your search เปนทางเลือกเพื่อเพิ่มประสิทธิภาพใหการสืบคน
กระชับมากขึ้น 
6. เลือกแหลงขอมูลจากเมนูรายการแหลงขอมูลที่ปรากฎอยู ซึ่งเปนแหลงขอมูลที่นิยมใชกันทั่วไป หรือ 
แหลงขอมูลที่เคยมีผูใชกอนหนา  
7. ถาไมพบแหลงขอมูลที่ตองการในขอ 6 คลิกที่ Find More Sources เพื่อคนหาแหลงขอมูลอิ่นๆ ใน Nexis 
หรือคลิกที่แถบ Sources และเลือกแถบ Find Sources  
8. หรือจะเลือกแหลงขอมูลตามประเภทของขอมูลสิ่งพิมพ 
9. คลิกที่ปุม Search 

LexisNexis SmartIndexing Technology 
เปนเทคโนโลยีที่ LexisNexis ไดพัฒนาขึ้นมาเพื่อชวยผูใชคนหาขอมูลประเภทขาว (News) และเอกสาร
เกี่ยวกับบริษัทตางๆใหไดตรงตามเปาหมายที่ตองการเพิ่มมากยิ่งขึ้น  
1. คลิกที่ Add keywords (Index Terms) to your search  
2. พิมพคําสําคัญในการคนหา เชน trade เปนตน 
3. คลิกเลือกที่ Find Terms เพื่อเลือกวาคําสําคัญนั้นจะใหสืบคนอยางไร เชน Containing-ประกอบดวย
คําคนนี้ดวย, Match-เหมือนคําคนนี้เทานั้น, Start With ใหคํานี้เปนคําเริ่มตนเทานั้น  
4. คลิก Find 
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Results หนาแสดงผลการสืบคน 
ผลลัพธการสืบคนสามารถแสดงผลในหลายแบบที่แตกตางกัน 
1. คลิกที่ชื่อเรื่องของเอกสาร เพื่อเรียกแสดงเอกสารฉบับเต็ม (Full Text) 
2. ภายในเอกสารฉบับเต็ม คําคนที่พบจะปรากฎเปนสีแดง คลิกที่ปุม <Hits> เพื่อคนหาคําคนที่พบทั้งหมดวา
อยูในสวนใดของเอกสาร 
3. ผลลัพธสามารถจัดกลุมไดตาม Geography, Industry, Language หรือ Publication Name คลิกเลือก
กลุมที่ตองการที่ Results Groups 
4. หรือคลิกแสดงผลลัพธตามประเภทของเอกสาร 
5. เพิ่มคําสําคัญในชอง Narrow Search เพื่อจํากัดการสืบคนใหแคบลง 
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การจัดการผลลัพธ  
ผลลัพธสามารถจัดการไดหลากหลายวิธี ไดแก บันทึก(Download), อีเมล(Email), และสั่งพิมพ(Print) 
1. คลิกที่สัญลักษณ Download, Email และ Print ที่หนาแสดงผลลัพธหรือหนาเอกสาร 
2. เลือกรูปแบบไฟลที่จะจัดเก็บในรูปแบบ HTML, Word หรือ RTF เมื่อคลิกที่ Download 
3. พิมพ Email Address ที่เอกสารจะสงถึง ซึ่งไดมากกวา 3 อีเมล 
4. คลิกที่ปุม Print เพื่อสั่งพิมพพรอมเพิ่มขอความสั้นๆ, รูปแบบการแสดงเอกสาร และรูปแบบ (Font) 
ของตัวอักษร 
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คูมือการใชฐานขอมูล 

 

NEXIS

บริษัท บุค โปรโมชั่น แอนด เซอรวิส จํากัด 

2220/31 รามคําแหง 36/1  หัวหมาก บางกะป กรุงเทพฯ 10240 

Tel: (662)375-2685-6, 732-1954-8  Fax: (662) 3752669 

http://www.book.co.th 

จัดทําโดย...  จิรวัฒน  พรหมพร และ ประภาศรี  ฟุงศรีวิโรจน 
แผนกฝกอบรมฐานขอมูล  ปรับปรุงครั้งลาสุด 24 ม.ค.2550 


