
     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Lexis 
 เปนฐานขอมูลทางดานกฎหมาย และสาขาที่เกี่ยวของ ใหขอมูลยอนหลังโดยเฉลี่ย
ตั้งแตป 1980 ครอบคลุมเนื้อหาทั้งในประเทศสหรัฐอเมริกา และประเทศอื่นๆ  เชน ประเทศใน
แถบยุโรป ไดแก ฝรั่งเศส เปนตน ประเทศในเครือจักรภพอังกฤษ ไดแก มาเลเชีย สิงคโปร 
บรูไน เปนตน  

รูปแบบการสืบคน 
1. แถบ Search เมื่อตองการคนหาเอกสารดวยคําสําคัญ 
(keyword) 
2. แถบ Research Tasks จะจัดชนิดของขอมูลที่สําคัญ
จําแนกตามหัวขอกฎหมายและกําหนดรูปแบบเฉพาะการ
สืบคนมาให เพื่อการสืบคนขอมูลที่สะดวกและรวดเร็วขึ้น 
3. แถบ Search Advisor จัดแหลงขอมูลที่เหมาะสมตาม
ขอบเขตหัวขอกฎหมาย เพื่อความสะดวกในการคนหาคดี
ความที่เกี่ยวของกับหัวขอกฎหมายที่กําลังคนหา 
4. Get a Document เปนการคนหาเอกสารกฎหมายแบบ
รวดเร็ว 
5. Shepard’s เพื่อตรวจสอบเอกสารประเภทคดีความใน
สหรัฐอเมริกา 
6. Alerts บริการแจงเตือนขอมูลใหมๆ 

การสืบคน Search 
การเลือกแหลงขอมูลเพื่อใชในการสืบคนจากแถบ
เมนู Search/Sources สามารถเลือกไดหลากหลาย
วิธี เชน 
1. Recently Used Sources คือ 20 แหลงขอมูลลาสุดที่
เคยเลือกใชสืบคนกอนหนา 
2. Look for a Source คือ แหลงขอมูลตามกลุมประเภท
ของเนื้อหา เชน Legal 
3. Find a Source คือ คนหาแหลงขอมูลดวยการใชคํา
สําคัญ (keyword) เชน Library จะคนหาแหลงขอมูลที่มี
คําวา Library ปรากฏอยู 
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วิธีการสืบคน มีดวยกัน 3 รูปแบบ 
1. Terms & Connectors 
2. Natural Language 
3. Easy Search 

Terms & Connectors 
1. คลิกที่ Terms & Connectors 
2. พิมพคําคน เชน medical malpractice 
3. คลิกที่ Check Spelling เพื่อตรวจสอบคําสะกด 
4. คลิกที่ Suggest Terms for My Search เพื่อแนะนํา
คําคนอื่นที่มีความหมายใกลเคียงหรือสัมพันธกับคําคน
ในขอ 2 
5. คลิกที่คําเชื่อมที่ตองการ เชน and ในชอง Search 
Connectors 
6. และ/หรือ เลือกพิมพคําคนลงในสวน Restrict by 
Segment เพื่อระบุใหคําคนปรากฏอยูในสวนใดของ
เอกสาร โดยคลิกเลือกที่ Select a Segment จากนั้น 
คลิกปุม Add 
7. เลือกระบุชวงเวลาของเอกสารที่ตองการใน  
Restrict by Date 
8. คลิกปุม Search 

medical malpractice
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Natural Language  
เปนวิธีการคนดวยประโยคคําถามหรือวลียาวๆ 
1. คลิกที่ Natural Language 
2. พิมพวลี เชน What efforts has the fast food 
industry made to use recyclable packages?  
3. คลิกที่ Check Spelling เพื่อตรวจสอบคําสะกด 
4. คลิกที่ Suggest Terms for My Search เพื่อ
แนะนําคําคนอื่นที่มีความหมายใกลเคียงหรือสัมพันธ
กับคําคนในขอ 2 
5. และ/หรือสามารถเลือกพิมพ วลี หรือ แนวความคิด 
โดยระบุใหปรากฏอยูในสวนใดของเอกสาร ที่สวน 
Restrict using Mandatory Terms 
6. เลือกระบุชวงเวลาของเอกสารที่ตองการ ใน 
Restrict by Date 
7. คลิกปุม Search  

What efforts has the fast food industry
made to use recyclable packages?
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Easy Search 
1. คลิกที่ Easy Search 
2. พิมพคําคนแบบตอเนื่อง ซึ่งควรจะเปนคํานาม
โดยไมตองใชคําเชื่อม เชน and, or, not  
3. คลิกปุม Search 
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Research Tasks เปนวิธีการเขาถึงขอมูลไดรวดเร็ว แหลงขอมูลไดจัดแบงตามหัวเรื่องที่สําคัญๆโดยผูเชี่ยวชาญ 
และไดรวมเอารูปแบบการสืบคนอัตโนมัติและรูปแบบการคนหาขอมูลเฉพาะดานเอาไวดวยกัน 
1. คลิกที่แถบเมนู Research Task 2. คลิกที่หัวเรื่องที่สนใจ เชน Medical, Patent จาก Area of Law 
3. พิมพคําคนตามชนิดของขอมูล 
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Get a Document การคนหาเอกสารแบบรวดเร็ว
สามารถแบงตามลักษณะขอมูลที่ได 3 วิธี 
Citation เปนการคนหาจากขอมูลอางอิง เชน 
  1. คลิกที่ Citation 
  2. พิมพรูปแบบขอมูลอางอิง (Citation) ที่ใชเพื่อ 
      การสืบคน เชน  106 Harv. L. Rev. 517 หรือถา   
      ไมทราบรูปแบบขอมูลอางอิงที่ใชเพื่อการสืบคน  
      ใหคลิกที่ปุม Citation Formats 
  3. คลิกที่ปุม Get เพื่อดําเนินการสืบคน 
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Party Name คนหาเอกสารประเภทคดีความจากคูกรณี 
1. คลิกที่ Party Name 
2. พิมพชื่อบุคคล หรือ นิติบุคคล ในชอง Party เชน 
Microsoft  
3. เลือกประเภทของศาล เชน US Supreme Court 
4. เลือกระบุชวงเวลา 
5. คลิกปุม Search  
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Docket Number คนหาเอกสารประเภทคดีความจาก
หมายเลขคดี 
1. คลิกที่ Docket Number 
2. พิมพหมายเลขคดี เชน No. 05-288 
3. เลือกประเภทของศาล เชน US Supreme Court 
4. เลือกระบุชวงเวลา 
5. คลิกปุม Search 
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Shepard’s เปนแถบที่ใชวิเคราะหและตรวจสอบเอกสารประเภทคดีความ 
      - Shepard’s แสดงประวัติการพิจารณาคดี การอางคดีจากเอกสารอื่น เชน วารสาร, Law Reviews, คดีอื่นๆ 
      - Table of Authority (TOA) แสดงคดีความที่นํามาอางอิง 

Shepard’s  
1. คลิกที่ Shepard’s 
2. พิมพรูปแบบขอมูลอางอิงของคดี เชน  
549 F. Supp 574 
3. คลิกเลือกชนิดขอมูลที่ตองการใหคนหา 
4. คลิกปุม Check 
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TOA  
1. คลิกที่ Table of Authority  
2. พิมพรูปแบบขอมูลอางอิง เชน  
549 F. Supp 574 
3. คลิกปุม Check 
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หนารายการแสดงรายการผลลัพธ 
1. Display Formats (รูปแบบการแสดงผลลัพธ) 
    Cite - แสดงรายการบรรณานุกรมของแหลงอางอิง 
    KWIC + 25 - แสดง 25 คํา กอน-หลัง คําคนที่ใช  
    สืบคนหรือสามารถเปลี่ยนแปลงจํานวนคําที่รายลอม  
    ไดตั้งแต 1-999  
    Full - แสดงเอกสารรูปแบบเต็ม 
    Custom - ใหผูใชไดเลือกกําหนดสวนตางๆ ของ 
    เอกสารที่ตองการแสดงในหนาผลลัพธ 
2. การสั่งพิมพ สงอีเมล ดาวนโหลดรายการผลลัพธ  
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คูมือการใชฐานขอมูล คูมือการใชฐานขอมูล 

บริษัท บุค โปรโมชั่น แอนด เซอรวิส จํากัด 

2220/31 รามคําแหง 36/1  หัวหมาก บางกะป กรุงเทพฯ 10240 

Tel: (662)375-2685-6, 732-1954-8  Fax: (662) 3752669 

http://www.book.co.th 

LLEEXXIISS  

จัดทําโดย...  จิรวัฒน  พรหมพร และ ประภาศรี  ฟุงศรีวิโรจน 
แผนกฝกอบรมฐานขอมูล  ปรับปรุงครั้งลาสุด 8 ม.ค.2550 


